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П О С ТА Н О В Л ЕН И Е  

КА РА  Р

Об утверж дении А дм инистративного регламента предоставления  
м униципальной услуги «П рием заявлений о зачислении в 

образовательны е организации, реализую щ ие программы  общ его  
образования в Л аиш евском  муниципальном районе Республики

Татарстан»

В соответствии с Ф едеральным законом от 27 июля 2010 года № 210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», Порядком приема на обучение по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
утвержденного приказом М инистерства просвещения Российской Федерации 
от 2 сентября 2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение 
по образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования» и Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг 
исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан, 
утвержденным постановлением Кабинета М инистров Республики Татарстан 
от 28.02.2022 № 175 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг 
исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и 
о признании утративш ими силу отдельных постановлений Кабинета 
М инистров Республики Татарстан», постановляю:

1. У твердить А дм инистративны й реглам ент предоставления 
м униципальной услуги «П рием  заявлений о зачислении в 
образовательны е организации, реализую щ ие програм м ы  общ его 
образования в Л аиш евском  м униципальном  районе Республики 
Т атарстан» в новой редакции согласно прилож ению .

2. Признать утративш им силу постановление И сполнительного
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комитета Лаиш евского муниципального района Республики Татарстан от 
28.12.2021 года № 4066 Об утверж дении А дм инистративного реглам ента 
предоставления м униципальной услуги «П рием заявлений о зачислении в 
образовательны е организации, реализую щ ие программы  иищеги 
образования в Л аиш евском  м униципальном  районе Республики 
Татарстан».

3. Н ачальнику М КУ  «У правление образования Л аиш евского 
м униципального района Республики Татарстан» Л .И. Х усайновой 
обеспечить вы полнение настоящ его А дм инистративного реглам ента.

3. О публиковать настоящ ее постановление на оф ициальном  
портале правовой инф орм ации Республики Т атарстан в инф орм ационно­
телеком м уникационной сети интернет по веб-адресу: 
h ttp ://p ravo .ta ta rs tan .ru . и на оф ициальном  сайте Л аиш евского 
м униципального района в инф орм ационно -  телеком м уникативной сети 
И нтернет по веб-адресу: h ttps://la ishevo .ta tarstan .ru

4. К онтроль над исполнением  настоящ его постановления оставляю
за собой.

И .о. руководителя А.Г. К арсалов
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https://laishevo.tatarstan.ru


Приложение к постановлению 
Исполнительного комитета
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района Республики Татарстан

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 

образовательные организации, реализующие программы общего 
образования» в Лаишевском муниципальном районе Республики Татарстан

1. Общие положения

1.1. Н астоящ ий адм инистративны й реглам ент регулирует 
отнош ения, возникаю щ ие в связи с предоставлением  м униципальной 
услуги «П рием  заявлений о зачислении в образовательны е организации, 
реализую щ ие програм м ы  общ его образования» в Л аиш евском 
м униципальном  районе Республики Татарстан (далее —
А дм инистративны й реглам ент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления м униципальной услуги по приему заявлений о
зачислении в образовательны е организации, реализую щ ие программы 
общ его образования (далее -У слуга).

П олучение начального общ его образования в образовательны х 
организациях начинается по достиж ении детьми возраста ш ести лет и 
ш ести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию  здоровья, 
но не позже достиж ения ими возраста восьми лет. По заявлению
родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной 
организации вправе разреш ить прием детей в образовательную
организацию  на обучение по образовательны м программам начального 
общ его образования в более раннем или более позднем возрасте.

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Регламента являются 
отношения, возникающие между заявителями, государственными и 
муниципальными образовательными организациями, реализующими 
образовательные программы общего образования (далее - Организации), и 
М униципальным казенным учреждением «Управление образования 
Лаиш евского муниципального района РТ» (далее Управление образования),



осуществляющ их управление в сфере образования Лаишевского 
муниципального района Республики Татарстан.

1.2. Н астоящ ий А дм инистративны й реглш ^Н Т 1ЖУЛ1ШУ6Т 
отнош ения, возникаю щ ие меж ду муниципальной образовательной 
организацией, реализую щ ей образовательны е программы  начального 
общ его, основного общ его и среднего общ его образования (далее —  
О рганизация) и граж данам и Российской Ф едерации, иностранны ми 
граж данам и, лицами без граж данства либо их уполномоченны ми 
представителям и, обративш имися в О рганизацию  с заявлением  о 
предоставлении У слуги (далее - заявление), по:

приему заявлений о зачислении в О рганизацию ; 
приему заявлений о зачислении в О рганизацию  в ходе перевода 

обучаю щ ихся из одной организации, осущ ествляю щ ей образовательную  
деятельность по образовательны м  программам начального общ его, 
основного общ его и среднего общ его образования, в другие организации, 
осущ ествляю щ ие образовательную  деятельность по образовательны м  
програм м ам  соответствую щ их уровня и направленности на текущ ий 
учебны й год.

1.3. В А дм инистративном  регламенте использую тся следую щ ие 
терм ины  и определения:

У слуга - П рием заявлений о зачислении в образовательны е 
организации, реализую щ ие программ ы  общ его образования; 

заявитель - лицо, обращ аю щ ееся с заявлением;
заявление —  запрос о предоставлении услуги, поданны й в 

соответствии с пунктом 3 статьи 2 Ф едерального закона от 27 ию ля 2010 
года № 210-Ф З «Об организации предоставления государственны х и 
м униципальны х услуг» (далее - Ф едеральны й закон № 210-Ф З), 
направленны й лю бы м  п р едусм отр ен н ы м  А дм инистративны м  
реглам ентом  способом;

О рганизация - м униципальная общ еобразовательная организация, 
реализую щ ая образовательны е программы начального общ его, основного 
общ его и среднего общ его образования;

У правление (отдел) образования (далее все вместе - У правление) - 
У полном оченны й орган муниципальной власти, орган местного 
сам оуправления м униципального образования, осущ ествляю щ ий 
управление в сфере образования;

техническая ош ибка —  ош ибка (описка, опечатка, грамматическая 
или ариф м етическая ош ибка либо подобная ош ибка), допущ енная 
органом, предоставляю щ им  муниципальную  услугу, и приведш ая к 
несоответствию  сведений, внесенны х в докум ент (результат 
предоставления м униципальной услуги), сведениям  в документах, на 
основании которы х вносились сведения;



ЕС И А  - ф едеральной государственной инф орм ационной системе 
«Единая систем а идентиф икации и аутентиф икации в инфраструктуре, 
обеспечиваю щ ей инф орм ационно-технологическое взаим одействие 
инф орм ационны х си стем , используем ы х для предоставления 
государственных и м униципальны х услуг в электронной форме»;

СМ ЭВ - систем а м еж ведом ственного электронного взаимодействия;
ГИС - государственная информационная система, обеспечиваю щ ая 

санкционированны й доступ участников информационного 
взаим одействия (граж дан-заявителей и долж ностны х лиц органов 
исполнительной власти и органов местного самоуправления) к 
инф орм ации, содерж ащ ейся в государственны х информ ационны х 
систем ах и иных инф орм ационны х системах;

Виды ГИС:
ЕП ГУ  - «Едины й портал государственны х и муниципальны х услуг 

(функций)» (h ttp s://w w w .gosuslugi.ru /):
РИ ГУ  - региональная инф ормационная систем а «Региональны й 

портал государственны х и м униципальны х услуг Республики Татарстан» 
(h ttp s://u slug i.ta ta rstan .ru /), интегрированная с ЕПГУ.

1.4. Л ицами, имею щ ими право на получение У слуги, являю тся 
граж дане Российской Ф едерации, иностранны е граж дане, лица без 
граж данства либо их уполном оченны е представители, обративш иеся в 
О рганизацию  с заявлением  о предоставлении Услуги.

1.5. К атегории заявителей, имею щ их право на получение Услуги:
1.5.1. Родители (законны е представители), дети которы х 

имею т внеочередное право на получение У слуги О рганизации, имею щ ей 
интернат, в соответствии с пунктом  5 статьи 44 Закона Российской 
Ф едерации от 17 января 1992 года №  2202-1 «О прокуратуре Российской 
Ф едерации», пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Ф едерации от 26 
ию ня 1992 года №  3132-1 «О статусе судей в Российской Ф едерации», 
частью  25 статьи 35 Ф едерального закона от 28 декабря 2010 года № 
403-ФЭ «О С ледственном  комитете Российской Ф едерации».

1.5.2. Родители (законны е представители), дети которы х
зарегистрированы  органами регистрационного учета по месту 
ж ительства или пребы вания на территории, закрепленной за 
О рганизацией, имею щ ие первоочередное право на получение Услуги 
О рганизации, предусм отренное в абзаце втором части 6 статьи 19 
Ф едерального закона от 27 мая 1998 года № 76-Ф З «О статусе 
военнослуж ащ их», частью  6 статьи 46 Ф едерального закона от 7 
ф евраля 2011 г. № З-Ф З «О полиции», детям  сотрудников органов 
внутренних дел, не являю щ ихся сотрудниками полиции, и детям, 
указанны м  в части 14 статьи 3 Ф едерального закона от 30 декабря 2012 
года № 283-Ф 3 «О социальны х гарантиях сотрудникам  некоторы х 
ф едеральны х органов исполнительной власти и внесении изменений в
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законодательны е акты  Российской  Ф едерации».

1.5.3. Родители (законны е представители), дети которы х
имею т преимущественное право на получение У СЛУГИ ОШ НШ Ш Ш . 
предусм отренное частью  3.1 статьи 67, частью  6 статьи 86, 
Ф едерального закона от 29 декабря 2012 года №  273-ФЭ «Об 
образовании в Российской Ф едерации» (далее - Закон об образовании).

1.5.4. Родители (законны е представители), дети которы х 
прож иваю т на территории, закрепленной за О рганизацией.

1.5.5. Родители (законны е представители), дети которы х не 
прож иваю т на территории, закрепленной за О рганизацией.

1.5.6. С оверш еннолетние лица, не получивш ие начального 
общ его, основного общ его и (или) среднего общ его образования и 
имею щ ие право на получение образования соответствую щ его уровня, 
зарегистрированны е органами регистрационного учета по месту 
ж ительства или пребы вания на территории Республики Татарстан, и 
прож иваю щ ие на территории, закрепленной за О рганизацией.

1.5.7. С оверш еннолетние лица, не получивш ие начального 
общ его, основного общ его и (или) среднего общ его образования и 
имею щ ие право на получение образования соответствую щ его уровня, 
зарегистрированны е органами регистрационного учета по месту 
ж ительства или пребы вания на территории Республики Татарстан, и не 
прож иваю щ ие на территории, закрепленной за О рганизацией.

1.6. П ри предоставлении У слуги проф илирование 
(предоставление заявителю  в соответствии с вариантом предоставления 
У слуги, соответствую щ им  признакам  заявителя, определенны м в 
результате анкетирования, проводимого органом, предоставляю щ им  
услугу) не проводится.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Прием заявлений о зачислении в образовательные организации, 
реализующ ие программы общего образования» в Лаишевском
муниципальном районе Республики Татарстан.

Краткое наименование услуги: подача заявления на прием в
общ еобразовательную организацию

2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу

Услуга предоставляется М КУ «Управление образования Лаишевского 
муниципального района РТ» и Организациями, указанными в Приложении 6 
к Административному Регламенту.



Органы и организации, участвующие в предоставлении услуги:
Управление образования и администрация Лаишевского 

муниципального района РТ.

2.3. Р е з у л ь т а т  п р е д о с та в л е н и я  У слуги

2.3.1. Результатом  предоставления У слуги по итогам
поданного заявления является:

2.3.1.1. П рием заявления о зачислении в О рганизацию  для 
получения начального общ его, основного общ его и среднего общ его 
образования, принятого к рассмотрению , с направлением  уведомления- 
приглаш ения о прием е заявления (П рилож ение № 2 к настоящ ему 
А дм инистративном у регламенту);

2.3.1.2. м отивированны й отказ в приеме к рассмотрению
заявления и докум ентов о зачислении в О рганизацию  для получения 
начального общ его, основного общ его и среднего общ его образования с 
направлением  уведом ления об отказе в приеме к рассмотрению
заявления и докум ентов о зачислении в О рганизацию  (П рилож ение № 3 
к настоящ ем у А дм инистративном у регламенту).

2.3.2. Результатом  предоставления У слуги по итогам
принятого к рассм отрению  заявления является:

2.3.2.1. распорядительны й акт о приеме на обучение в
О рганизацию  для получения начального общ его, основного общ его и 
среднего общ его образования (П рилож ение №  4 к настоящ ему
А дм инистративном у регламенту);

2.3.2.2. м отивированны й отказ в приеме на обучение в
О рганизацию  для получения начального общ его, основного общ его и 
среднего общ его образования (П рилож ение № 5 к настоящ ему
А дм инистративном у регламенту).

2.3.3. П р едусм отр ен ы  сл ед у ю щ и е сп особы  п олучения результата  
предоставления У слуги:

в письм енном  виде на адрес (почтовы й и (или) электронны й), 
указанны й в заявлении о приеме на обучение;

в личном  кабинете ЕП ГУ , РПГУ.
2.3.4. Результат предоставления м униципальной услуги 

направляется заявителю  в форме электронного докум ента, подписанного 
усиленной квалиф ицированной электронной подписью  уполном оченного 
долж ностного лица О рганизации, в соответствии с Ф едеральным 
законом  от 6 апреля 2011 года № 63- ФЗ «Об электронной подписи» 
(далее —  Ф едеральны й закон № 63-Ф 3) в личны й кабинет ЕПГУ. В 
случае направления заявления посредством  РП ГУ  результат 
предоставления м униципальной услуги направляется в личны й кабинет 
Республиканского портала.

2.3.5. Результат предоставления м униципальной услуги вы дается в



О рганизации в ф орме экзем пляра электронного докум ента, 
распечатанного на бумаж ном  носителе, заверенного печатью  и 
подписью  соответственно уполном оченного долж ностного лица 
О рганизации.

2.3.6. Заявитель вправе получить результат предоставления 
м униципальной услуги в форме электронного докум ента в течение срока 
действия результата предоставления м униципальной услуги.

2.4 Срок предоставления Услуги

2.4.1. С роки подачи заявлений в первы е классы  образовательны х 
организаций на следую щ ий учебны й год по следую щ им категориям:

2.4.1.1. для заявителей , указанны х в подпунктах 1.5.1 - 1.5.4 
пункта 1.5 настоящ его А дм инистративного регламента, - не позднее 1 
(первого) апреля и заверш ается 30 (тридцатого) ию ня текущ его года при 
приеме заявления о зачислении в 1 (первы й) класс;

В случае подачи заявления после 30 ию ня текущ его года 
зачисление производится на общ их основаниях.

О бразовательны е организации, закончивш ие прием в первы й класс 
всех детей , прож иваю щ их на закрепленной территории, осущ ествляю т 
прием детей, не прож иваю щ их на закрепленной территории, ранее 6 
июля.

2.4.1.2 для заявителей, указанны х в подпункте 1.5.5 пункта 1.5 
настоящ его А дм инистративного реглам ента, - с 6 (ш естого) ию ля до 
мом ента заполнения свободны х мест, но не позднее 5 (пятого) сентября 
текущ его года при приеме заявления о зачислении в 1 (первы й) класс;

2.4.2. прием  заявлений о зачислении в первы е - одиннадцаты е 
классы  на текущ ий учебны й год в ходе перевода из одной организации в 
другую  осущ ествляется в течение всего учебного года при наличии 
свободны х мест.

2.4.3. Регистрация заявления по У слуге осущ ествляется 
автом атически в день обращ ения заявителя на ЕПГУ, РП ГУ. П ри подаче 
заявления через ЕП ГУ, РП ГУ  временем  подачи заявления является время 
регистрации заявления на портале.

Регистрация заявления о предоставлении У слуги, поданного через 
ЕП ГУ , РП ГУ, осущ ествляется О рганизацией в ж урнале регистрации 
заявлений согласно реж им у работы  О рганизации в срок не более 1 
рабочего  дня. Заявление о предоставлении У слуги, поступивш ее после 
окончания рабочего дня О рганизации либо в нерабочий день, 
регистрируется в О рганизации в первы й рабочий день.

Заявителем , имею щ им детей одного года рож дения или 
зачисляем ы х в один год в одну образовательную  организацию , 
оф ормляю тся заявления на каж дого ребенка.



Заявитель, указанны х в подпункте 1.5.5 пункта 1.5 настоящ его 
А дм инистративного реглам ента, вправе подать заявление в несколько 
образовательны х организаций. При подаче заявлений в каждую  
образовательную  орган и зац и ю  на одного ребенка оформляю тся 
отдельны е заявления.

2.4.4. Заявление о предоставление У слуги при очном 
обращ ении в О рганизацию  регистрируется О рганизацией в ж урнале 
регистрации заявлений в соответствии с реж имом работы  О рганизации.

2.4.5. Заявление о предоставлении У слуги через операторов 
почтовой связи общ его пользования заказны м письмом с уведом лением  о 
вручении регистрируется О рганизацией в ж урнале регистрации 
заявлений при поступлении заявления в О рганизацию .

2.4.6. В случае поступления заявлений о предоставлении 
услуги до начала приема заявлений, заказны е письма хранятся в 
организации. П орядок регистрации и рассмотрения заявления 
реглам ентирую тся локальны м  нормативны м актом О рганизации.

Все заявления независимо от способа подачи долж ны  быть 
зарегистрированы  в ж урнале регистрации заявлений.

2.4.7. Сроки представления оригиналов докум ентов для 
зачисления в О рганизацию  в соответствии с приглаш ением в 
О рганизацию  определяю тся локальны м норм ативны м актом 
О рганизации.

Н аправление заявителю  приглаш ения в О рганизацию  с указанием 
даты  и времени прием а оригиналов докум ентов осущ ествляется в 
следую щ ие сроки.

в первы е классы  образовательны х организаций на следую щ ий 
учебны й год при приеме детей, имею щ их внеочередное, 
первоочередное, преим ущ ественное право зачисления на обучение в 
О рганизацию , и детей, прож иваю щ их на зак р еп лен н ой  терри тории , не 
позднее 30 ию ня текущ его года;

в первы е классы  образовательны х организаций на следую щ ий 
учебны й год при приеме детей, не прож иваю щ их на закрепленной 
территории, в течение 2 рабочих дней после приема документов 
О рганизацией;

в случае перевода обучаю щ ихся - в течение 1 рабочего дня после 
прием а заявления.

2.4.8. В ы дача докум ента, являю щ егося результатом  Услуги, 
осущ ествляется для детей, поступаю щ их в первы е классы  О рганизации:

в течение 3 рабочих дней после заверш ения прием а заявлений о 
приеме на обучение в первы й класс (после 30 ию ня) для детей, имею щ их 
внеочередное, первоочередное, преимущ ественное право зачисления 
граж дан на обучение в О рганизации, и детей, прож иваю щ их на 
закрепленной территории;



в течение 5 рабочих дней после прием а докум ентов О рганизацией 
для детей, не прож иваю щ их на закрепленной территории; в случае 
перевода обучаю щ ихся:

в течение 3 рабочих дней после прием а заявления и док ум ен тов  
О рганизацией.

2.4.9. С целью  сниж ения нагрузки на региональны е 
инф орм ационны е системы  при подаче заявления о предоставлении 
У слуги в электронной форме посредством  ЕП ГУ, РП ГУ , М инистерство 
циф рового развития государственного управления информационны х 
технологий и связи Республики Татарстан по согласованию  с 
М инистерством  образования и науки Республики Татарстан 
устанавливает время начала приема заявлений о предоставлении Услуги 
через ЕП ГУ , РП ГУ.

2.5. П равовы е основания для предоставления Услуги

2.5.1. Н а оф ициальном  сайте О рганизации, ЕП ГУ , РПГУ 
разм ещ ается: перечень норм ативны х правовы х актов, 
регулирую щ их предоставление

м униципальной услуги (с указанием  реквизитов норм ативны х правовых 
актов и источников их оф ициального опубликования);

сведения об органах (учреж дениях) и долж ностны х лицах, 
ответственны х за осущ ествление контроля за предоставлением  
м униципальной услуги;

инф орм ация о порядке досудебного (внесудебного) обж алования 
реш ений и действий (бездействия) О ргана, долж ностного лица, 
м униципального служ ащ его, работника О ргана, предоставляю щ их 
м униципальную  услугу.

2.5.2. П еречень норм ативны х правовы х актов, регулирую щ их 
предоставление У слуги (с указанием  их реквизитов и источников 
оф ициального опубликования) указан в П рилож ении № 7 к 
А дм инистративном у реглам енту.

2.5.3. Распорядительны й акт уполномоченного органа 
м униципальной власти о закреплении образовательны х организаций за 
конкретны м и территориями.

2.5.4. Текст адм инистративного реглам ента в действую щ ей 
редакции подлеж ит размещ ению  на ЕП ГУ, РП ГУ , в Реестре 
государственны х и м униципальны х услуг, на оф ициальном  сайте 
м униципального района в инф орм ационно-телеком м уникационной сети 
«И нтернет».

2.6. И счерпы ваю щ ий перечень документов, необходим ы х для
предоставления Услуги

2 .6 .1 . Для п олучения У сл уги  заявитель представляет сл едую щ и е



докум енты :
заявление в форме докум ента на бумаж ном носителе (прилож ение 

№1 к А дм инистративном у реглам енту, примерная форма (форма 
ЗаЯВЛеИИЯ оп р едел я ется  О р г а н и з а ц и е й )) и л и  а элек трон н ой  фирме  
(заполняется посредством  внесения соответствую щ их сведений в 
интерактивную  форму), подписанное в соответствии с требованиями 
Ф едерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-Ф 3 «Об электронной 
подписи» (далее - Ф едеральны й закон № 63-Ф 3), при обращ ении 
посредством  ЕП ГУ, РПГУ;

копию  докум ента, удостоверяю щ его личность родителя (законного 
представителя) ребенка или поступаю щ его. При обращ ении посредством 
ЕП ГУ , РП ГУ  сведения из докум ента, удостоверяю щ его личность, 
проверяю тся при подтверж дении учетной записи в ЕСИА;

копию  свидетельства о рож дении ребенка или документа, 
подтверж даю щ его родство заявителя;

копию  свидетельства о рож дении полнородны х и неполнородны х 
брата и (или) сестры  (в случае использования права преим ущ ественного 
прием а на обучение по образовательны м  программам начального общ его 
образования ребенка в О рганизации, в которой обучаю тся его 
полнородны е и неполнородны е брат и (или) сестра);

копию  докум ента, подтверж даю щ его установление опеки или 
попечительства

(при необходимости);
копию  докум ентов, подтверж даю щ их право внеочередного, 

первоочередного или преим ущ ественного приема на обучение;
копию  докум ента о регистрации ребенка или поступаю щ его по 

месту ж ительства или по месту пребы вания на закрепленной территории 
или справку о приеме докум ентов для оформления регистрации по месту 
ж ительства (в случае приема на обучение ребенка или поступаю щ его, 
прож иваю щ его на закрепленной территории, или в случае использования 
права преим ущ ественного прием а на обучение по образовательны м 
программ ам  начального общ его образования);

копии докум ентов, подтверж даю щ их право внеочередного, 
первоочередного приема на обучение по основным 
общ еобразовательны м  програм мам  или преим ущ ественного приема на 
обучение по образовательны м  программам основного общ его и среднего 
общ его образования, интегрированны м с дополнительны ми 
общ еразвиваю щ им и программами, имею щ ими целью  подготовки 
несоверш еннолетних граж дан к военной или иной государственной 
служ бе, в том числе к государственной служ бе российского казачества;

справку с м еста работы  родителя(ей) (законного(ы х) 
представителя(ей) ребенка (при наличии права внеочередного или 
первоочередного приема на обучение);



копию  заклю чения психолого-м едико-педагогической  комиссии 
(при наличии)и согласие родителей (законны х представителей) на 
обучение по адаптивной образовательной программе (для детей с 
ограниченны ми возм ож н остя м и  здоровья);

оригиналы докум ентов, указанны х выш е, родителем (ям и) 
(законны м (ы м и) представителем (ям и) ребенка, оригинал докум ента, 
удостоверяю щ его личность поступаю щ его —  при посещ ении 
О рганизации и (или) очном взаим одействии с уполном оченны м и 
долж ностны м и лицами О рганизации,

аттестат об основном  общ ем образовании установленного образца 
(для получения среднего общ его образования);

личное дело обучаю щ егося, докум енты , содерж ащ ие информацию  
о успеваем ости обучаю щ егося в текущ ем учебном году (вы писка из 
классного ж урнала с текущ ими отметками и результатам и 
пром еж уточной аттестации), заверенны е печатью  исходной 
О рганизации и подписью  ее руководителя или уполном оченного им 
лица (для детей  в порядке при переводе из другой О рганизации).

Родитель(и) (законны й(ы е) представитель(и) ребенка, 
являю щ егося иностранны м  граж данином  или лицом без граж данства, 
дополнительно предъявляет(ю т) документ, подтверж даю щ ий родство 
заявителей) (или законность представления прав ребенка), и документ, 
подтверж даю щ ий право ребенка на 
пребы вание в Российской Ф едерации.

И ностранны е граж дане и лица без граж данства все документы  
представляю т на русском  языке или вместе с заверенны м в 
установленном  порядке переводом  на русский язык. А

П ри подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме 
посредством  ЕП ГУ , РП ГУ не допускается требовать копий или 
оригиналов вы ш еуказанны х документов, за исклю чением  копий или 
оригиналов докум ентов, подтверж даю щ их внеочередное, первоочередное 
и преим ущ ественное право приема на обучение, или документов, 
подтверж дение которы х в электронном  виде невозмож но.

Заявитель имеет право по своему усмотрению  представлять 
другие докум енты . В бумаж ном виде форма Заявления мож ет быть 
получена Заявителем  непосредственно в О рганизации.

Ф орма Заявления доступна для копирования и заполнения в 
электронной форме на оф ициальном  сайте образовательной организации.

2.6.2. Э лектронная форма бланка заявления разм ещ ена на 
оф ициальном  сайте О рганизации.

Заявление долж но содержать:
ф амилию , имя, отчество (при наличии) ребенка или 

поступаю щ его; дату рож дения ребенка или поступаю щ его;
адрес м еста ж ительства и (или) адрес м еста пребы вания ребенка



или поступаю щ его;
фамилию , имя, отчество (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ы х) представителя(ей) ребенка;

адрес м еста ж ительства и (или) адрес места пребы вания 
родителя(ей)(законного(ы х) представителя(ей)

ребенка;
адрес(а) электронной почты, номер(а) телеф она(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ы х) представителя(ей) ребенка или
поступаю щ его;

сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или 
преим ущ ественного приема;
сведения о потребности ребенка или поступаю щ его в обучении по 
адаптированной образовательной программе и (или) в создании 
специальны х условий для организации обучения и воспитания 
обучаю щ егося с ограниченны м и возмож ностям и здоровья в соответствии 
с заклю чением  психолого-медико- педагогической комиссии (при 
наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с
индивидуальной программ ой реабилитации;

согласие родителя(ей) (законного(ы х) представителя(ей) ребенка на 
обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в 
случае необходим ости обучения ребенка по адаптированной
образовательной программе);

согласие поступаю щ его, достигш его возраста восем надцати лет, на 
обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 
необходимости обучения указанного поступаю щ его по адаптированной 
образовательной программе);

язы к образования (в случае получения образования на родном 
язы ке из числа язы ков народов Российской Ф едерации или на 
иностранном  языке);

родной язы к из числа язы ков народов Российской Ф едерации (в 
случае реализации права на изучение родного язы ка из числа языков 
народов Российской Ф едерации, в том числе русского язы ка как родного 
языка);

государственны й язы к республики Российской Ф едерации (в 
случае предоставления О рганизацией возмож ности изучения 
государственного язы ка республики Российской Ф едерации);

ф акт ознаком ления родителя(ей) (законного(ы х) представителя(ей) 
ребенка или поступаю щ его с уставом , с лицензией на осущ ествление 
образовательной деятельности , со свидетельством  о государственной 
аккредитации, с общ еобразовательны м и програм мам и и другими 
докум ентам и, реглам ентирую щ им и организацию  и осущ ествление 
образовательной деятельности , права и обязанности обучаю щ ихся;

согласие родителя(ей) (законного(ы х) представителя(ей) ребенка 
или поступаю щ его на обработку персональны х данных.



2.6.3. Заявление и прилагаем ы е докум енты  м огут быть 
представлены  (направлены ) заявителем  одним из следую щ их способов:

на бум аж ны х носителях при личном посещ ении образовательной 
организации; п о ср ед ст в о м  п очтовой  свлзи о б щ е ю  пользования заказным 
письмом с уведом лением  о вручении;

в электронной форме, подписанны х (заверенны х) в соответствии с 
требованиям и Ф едерального закона № 63-ФЗ, посредством  ЕПГУ, РПГУ.

на бум аж ны х носителях и в виде электронны х документов, 
соответствую щ их требованиям  пункта 2.6.2 административного 
реглам ента;

2.6.4. Ф изические лица при направлении заявления и необходимы х 
докум ентов посредством  ЕП ГУ, РП ГУ  подписы ваю т заявление простой 
электронной подписью .

Д ля получения простой электронной подписи заявителю  
необходимо пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а 
также подтвердить учетную  запись до уровня не ниже стандартной.

П ри подаче запроса посредством  ЕП ГУ , РП ГУ  заявитель 
представляет электронны е образы  докум ентов либо докум енты  в 
электронной форме, подписанны е электронной подписью  в соответствии 
с требованиям и настоящ его пункта.

Д окум ент подпункта 2.6.2 заверяется простой электронной 
подписью  заявителя.

Т ребования к виду подписи устанавливается в соответствии с 
П остановлением  П равительства Российской Ф едерации от 25 ию ня 2012 
г. №  634 «О видах электронной подписи, использование которы х 
допускается при обращ ении за получением государственны х и 
м униципальны х услуг».

2.6.5. Запрещ ается требовать от заявителя:
1) представления докум ентов и информации или осущ ествления 

действий, представление или осущ ествление которы х не предусмотрено 
норм ативны м и правовы ми актами, регулирую щ им и отнош ения, 
возникаю щ ие в связи с предоставлением  муниципальной услуги;

2) представления докум ентов и информации, которы е находятся 
в распоряж ении О рганизации, государственны х органов, органов 
м естного сам оуправления и (или) подведомственны х государственны м 
органам  и органам  местного сам оуправления организаций, участвую щ их 
в предоставлении У слуги, за исклю чением  документов, вклю ченны х в 
определенны й частью  6 статьи 7 Ф едерального закона от 27 ию ля 2010 г. 
№  210-Ф З «Об организации предоставления государственны х и 
м униципальны х услуг» (далее - Ф едеральны й закон №  210-Ф З) перечень 
документов. (Заявитель вправе представить указанны е документы  и 
информацию  в О рганизацию  по собственной инициативе);

3) осущ ествления действий, в том числе согласований, 
н ео б х о д и м ы х  для получ ен ия  м ун иц и п альн ой  усл уги  и связанны х с



обращ ением  в ины е государственны е органы , органы  местного 
сам оуправления, организации, за исклю чением  получения услуг и 
получения докум ентов и информации, предоставляем ы х в результате 
предоставления таких усл уг , вклю тсииш л и п ер ечн и , укизиппш е в чисти 1 
статьи 9 Ф едерального закона № 210-Ф З (необходимы х и обязательны х 
услуг);

4) представления докум ентов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которы х не указы вались при первоначальном  отказе в 
приеме докум ентов, необходим ы х для предоставления м униципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклю чением 
следую щ их случаев:

а) изм енение требований нормативны х правовы х актов, 
касаю щ ихся предоставления м униципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги;

б) наличие ош ибок в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и докум ентах, поданны х заявителем  после первоначального 
отказа в приеме докум ентов, необходимы х для предоставления 
м униципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и 
не вклю ченны х в представленны й ранее комплект документов;

в) истечение срока действия докум ентов или изменение 
инф орм ации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимы х для предоставления м униципальной услуги, либо в 
предоставлении м униципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ош ибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица Организации, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя Организации при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и 
инф орм ации, электронны е образы которы х ранее были заверены  в 
соответствии с пунктом  7.2 части 1 статьи 16 Ф едерального закона № 
210-Ф З, за исклю чением  случаев, если нанесение отметок на такие 
докум енты  либо их изъятие является необходимы м условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленны х ф едеральны ми законами.

2.6.6. Д окум енты , составленны е на иностранном  языке, 
подлеж ат переводу на русский язык. В ерность перевода, подлинность 
п од п и си  п ер еводч и к а сви детель ствую тся  в порядке, установл ен н ом



законодательством  Российской  Ф едерации о нотариате.

2.7. И счерпы ваю щ ий перечень оснований для отказа в 
приеме докум ентов, необходим ы х для  

предоставления Услуги

2.7.1. О снованиям и для отказа в приеме документов, необходимы х 
для предоставления У слуги, являю тся:

обращ ение за предоставлением  иной услуги;
заявителем  представлен неполны й комплект документов, 

необходим ы х для предоставления Услуги;
докум енты , необходимы е для предоставления У слуги, утратили 

силу (докум ент, удостоверяю щ ий личность заявителя либо его 
представителя, докум ент, удостоверяю щ ий полномочия представителя 
заявителя);

с использованием  электронной подписи с наруш ением 
действую щ его законодательства;

докум енты  содерж ат подчистки и исправления текста, не 
заверенны е в порядке, установленном  законодательством  Российской 
Ф едерации, текст письменного заявления не поддается прочтению , 
заявление заполнено не полностью ;

докум енты  содерж ат повреж дения, наличие которы х не позволяет в 
полном объеме использовать информацию  и сведения, содерж ащ иеся в 
докум ентах для предоставления У слуги;

некорректное заполнение обязательны х полей в заявлении 
(отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не 
соответствую щ ее требованиям , установленны м  настоящ им 
А дм инистративны м  регламентом);

обращ ение лица, не являю щ егося заявителем;
непредставление заявителем  документа, удостоверяю щ его 

личность, или представление документа, удостоверяю щ его личность, с 
истекш им сроком  действия
или недействительного докум ента, удостоверяю щ его личность,

поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированном у 
заявлению , срок предоставления У слуги по которому не истек на момент 
поступления такого заявления;

подача заявления в период, отличаю щ ийся от периода 
предоставления услуги, установленного в пунктах 2.4.1. 
А дм инистративного реглам ента с учетом  указанны х в них категорий 
детей;

несоответствие документов, указанны х в пункте 2.6.2 настоящ его 
А дм инистративного реглам ента, по форме или содерж анию  требованиям 
законодательства Российской Ф едерации;

н есо о тв етств и е  возраста р ебен к а, в и н тер есах  к оторого д ей ств ует



родитель (законны й представитель), требованиям  действую щ его 
законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже 
достиг возраста 8 лет на м омент начала получения начального общ его 
образования) при отсутствии разреш ения на прием реоенка в 
О рганизацию .

У чредитель О рганизации вправе разреш ить прием таких детей в 
образовательную  организацию  на обучение по образовательны м 
программам.

2.7.2. П еречень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимы х для получения У слуги, является исчерпываю щ им.

2.7.3. Реш ение об отказе в приеме к рассмотрению  заявления и 
докум ентов о зачислении, необходимы х для получения У слуги, с 
указанием  причин отказа, оф ормляется в соответствии с формой, 
установленной в прилож ении №3 к А дм инистративном у реглам енту, 
подписы вается уполном оченны м  долж ностны м лицом О рганизации и 
направляется заявителю  в личны й кабинет ЕПГУ, РП ГУ  в день принятия 
реш ения об отказе в приеме докум ентов, необходимы х для получения 
У слуги.

2.7.4. Запрещ ается отказы вать в приеме заявления и иных 
докум ентов, необходим ы х для предоставления У слуги, в случае, если 
заявление и докум енты , необходимы е для предоставления Услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления У слуги, опубликованной на ЕП ГУ, РПГУ.

2.8. И счерпы ваю щ ий перечень оснований для
приостановления или отказа в предоставления Услуги

2.8.1. О снования для приостановления предоставления У слуги не 
предусмотрены .

2.8.2. О снования для отказа в предоставлении Услуги:
отсутствие в О рганизации свободны х мест, за исклю чением

случаев, предусм отренны х частями 5 и 6 статьи 67 Закона об 
образовании;

отзы в заявления по инициативе заявителя;
недостоверность предоставленны х документов.
2.8.3. Реш ение об отказе в предоставлении У слуги (П рилож ение № 

5 к настоящ ем у А дм инистративном у реглам енту) подписы вается 
руководителем  О рганизации и с указанием  причин отказа выдается 
Заявителю  указанны м  им при подаче Заявления способом.

2.8.4. В случае отсутствия мест в О рганизации родители (законные 
представители) ребенка для реш ения вопроса о его устройстве в другую  
О рганизацию  обращ аю тся непосредственно в Управление.

2.8.5. Заявитель вправе отказаться от предоставления У слуги на 
основании личного письм енного Заявления, н ап исан ного  в св о б о д н о й



форме, поданного  способом , предусм отренны м  настоящ им  
А дм инистративны м  реглам ентом  и действую щ им законодательством , 
либо посредством  ЕП ГУ, РП ГУ с использованием  специальной 
интерактивной формы. На основании поступивш его заявления оо отказе 
от предоставления У слуги уполномоченным работником Организации 
принимается реш ение об отказе в предоставлении Услуги. Отказ в 
предоставлении У слуги не препятствует повторному обращ ению  за 
предоставлением  У слуги.

2.8.6. П еречень оснований для отказа в предоставлении Услуги 
является исчерпы ваю щ им.

2.8.7. Запрещ ается отказы вать в предоставлении У слуги в случае, 
если заявление о предоставлении У слуги подано в соответствии с
инф орм ацией о сроках и порядке предоставления Услуги,
опубликованной на ЕП ГУ , РПГУ.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Услуги и способы  ее взимания

2.9.1. У слуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. М аксим альны й срок ожидания в очереди при подаче  
заявителем  заявления о предоставлении Услуги и при 
получении результата предоставления Услуги

2.10.1. В ремя ож идания при личном обращ ении в О рганизацию  
на получение У слуги - не более 15 минут.

2.10.2. О чередность для отдельны х категорий заявителей 
м униципальной услуги не установлена.

2.11. С рок регистрации заявления о предоставлении  
Услуги

2.11.1. П ри личном  обращ ении в О рганизацию  в день подачи 
заявления заявителю  вы дается расписка с регистрационны м  номером, 
подтверж даю щ им , что заявление принято, и указы вается перечень 
прилож енны х докум ентов.

2.11.2. Заявление, поданное через операторов почтовой связи 
общ его пользования заказны м  письмом с уведомлением  о вручении, в 
день поступления в О рганизацию  Заявления до 16:00. П ри поступлении в 
О рганизацию  Заявления после 16:00 регистрируется на следую щ ий 
рабочий день. Заявителю  направляется уведомление по форме расписки с 
регистрационны м  номером, подтверж даю щ им, что заявление принято, и 
указы вается перечень прилож енны х документов.

Ф орма расписки, указанная в пунктах 2.11.1 и 2.11.2 утверж дается 
О рганизацией.



2.11.3. Заявление, поданное через ЕП ГУ , РП ГУ  регистрируется 
в день направления, в случае подачи Заявления до 16:00. П ри подаче 
Заявления после 16:00 регистрируется на следую щ ий рабочий день.

При направлении заявления посредством  е п г у , г п г у  заявители в 
день регистрации заявления получает в личном кабинете ЕП ГУ, РП ГУ и 
по электронной почте уведомление, подтверж даю щ ее, что заявление 
отправлено, в котором  указы ваю тся регистрационны й номер и дата 
подачи заявления.

О тветственны м и за вы полнение указанны х действий являю тся: 
уполном оченное долж ностное лицо О рганизации.

Регистрация заявления осущ ествляется в автом атизированной 
инф орм ационной систем е, предназначенной для оказания 
государственны х и м униципальны х услуг, при подаче заявления (для 
полностью  автом атизированны х услуг).

2.12. Т ребования к пом ещ ениям, в которых предоставляется
Услуга

2.12.1. П редоставление У слуги осущ ествляется в зданиях и 
пом ещ ениях, оборудованны х противопож арной системой и системой 
пож аротуш ения.

М еста прием а заявителей оборудую тся необходимой мебелью  для 
оф ормления докум ентов, информационны ми стендами.

О беспечивается беспрепятственны й доступ инвалидов к месту 
предоставления У слуги (удобны й вход-вы ход в помещ ения и 
перем ещ ение в их пределах).

В изуальная, текстовая и м ультимедийная информация о порядке 
предоставления У слуги разм ещ ается в удобны х для заявителей местах, в 
том числе с учетом  ограниченны х возмож ностей инвалидов.

2.12.2. В соответствии с законодательством  Российской 
Ф едерации о социальной защ ите инвалидов в целях беспрепятственного 
доступа к месту предоставления У слуги обеспечивается:

1) возм ож ность беспрепятственного входа в помещ ения и 
вы хода из них;

2) возм ож ность сам остоятельного передвиж ения по 
пом ещ ениям  в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе 
с помощ ью  работников объекта;

3) возм ож ность посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием  кресла-коляски;

4) сопровож дение инвалидов, имею щ их стойкие расстройства 
функции зрения и сам остоятельного передвиж ения, и оказание им 
помощ и;

5) надлеж ащ ее разм ещ ение оборудования и носителей 
информации, необходим ы х для обеспечения беспрепятственного доступа



инвалидов к услугам  с учетом  ограничений их ж изнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной инф орм ации, а такж е надписей, знаков и иной текстовой и 
граф ической инф орм ации знаками, вы полненны ми рельеф но-точечны м  
ш риф том Брайля;

7) допуск сурдопереводчика и тиф лосурдопереводчика;
8) допуск собаки-проводника при наличии докум ента, 

подтверж даю щ его ее специальное обучение и вы даваемого по форме и в 
порядке, которы е установлены  приказом  М инистерства труда и 
социальной защ иты  Российской Ф едерации от 22 ию ня 2015 г. № 386н 
«Об утверж дении формы докум ента, подтверж даю щ его специальное 
обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

9) оказание работниками, предоставляю щ им и услугу, помощ и 
инвалидам  в преодолении иных барьеров, м еш аю щ их получению  ими 
услуг наравне с другими лицами.

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов 
объектов, в которы х осущ ествляется предоставление муниципальной 
услуги, и средств, используем ы х при предоставлении муниципальной 
услуги, прим еняю тся с 1 ию ля 2016 года исклю чительно ко вновь 
вводимы м в эксплуатацию  или прош едш им реконструкцию , 
м одернизацию  указанны м  объектам  и средствам .

2.13. П оказатели доступности и качества Услуги

2.13.1. П оказателям и доступности предоставления У слуги
являю тся: располож енность помещ ения, в котором ведется прием , выдача 
докум ентов в зоне доступности общ ественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также 
помещ ений, в которы х осущ ествляется прием докум ентов от заявителей;

наличие исчерпы ваю щ ей информации о способах, порядке и сроках 
предоставления У слуги на инф орм ационны х стендах, оф ициальном  сайте 
м униципального района, О рганизации, на ЕП ГУ , РПГУ;

оказание помощ и инвалидам  в преодолении барьеров, меш аю щ их 
получению  ими услуг наравне с другими лицами.

2.13.2. П оказателям и качества предоставления Услуги
являю тся:

1) соблю дение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблю дение срока получения результата Услуги;
3) отсутствие обоснованны х жалоб на наруш ения 

А дм инистративного реглам ента, соверш енны е работниками О рганизации 
и У правления.

4) количество взаим одействий заявителя с долж ностны ми 
лицам и (без учета консультаций):

взаим одействие заявителя с работниками О рганизации при



предоставлении  м униципальной услуги осущ ествляется один раз при 
представлении заявления со всеми необходимы ми документами;

один раз в случае необходимости получения результата
предоставления М у 'Н Н Ц Н П З Л Ы Ю И  у с л у г и  D (  У Р  гчя г г г г э  а  гг i 1 1  г в ф  Р  J i ± *

экзем пляра электронного докум ента на бумажном носителе.
Заявитель вправе оценить качество предоставления Услуги с 

помощ ью  устройств подвиж ной радиотелеф онной связи, с 
использованием  на ЕП ГУ  или на РП ГУ, терм инальны х устройств.

2.13.3. И нф орм ация о ходе предоставления У слуги мож ет быть 
получена заявителем  в личном кабинете на ЕП ГУ  или на РП ГУ, в 
О рганизации.

Заявитель им еет возм ож ность ознакомиться с формой заявления и 
иными докум ентам и, необходимы ми для получения услуги, на ЕП ГУ  или 
на РП ГУ , на сайте О рганизации, и при необходимости сохранить их в 
электронной форме.

Д оступ к сведениям о предоставлении У слуги, порядке 
предоставления услуги и иным докум ентам  вы полняется без 
предварительной авторизации заявителя в «Л ичном кабинете» на ЕПГУ, 
РП ГУ. П осле авторизации в «Л ичном кабинете» на ЕП ГУ, РПГУ 
заявитель им еет возм ож ность: подать заявление, необходимое для 
предоставления У слуги, через ЕПГУ, РП ГУ; при необходимости 
прикрепить электронны е образы докум ентов (граф ические файлы), 
необходимы е для предоставления У слуги; получить сведения о ходе 
предоставления У слуги; получить информацию  о результате 
предоставления У слуги.

Д ля обеспечения возмож ности подачи в электронной форме 
заявления и докум ентов, необходимы х для предоставления Услуги, 
заявитель долж ен иметь клю ч простой электронной подписи. Для 
получения клю ча простой электронной подписи (далее - простая 
электронная подпись) заявителю  необходимо пройти процедуру 
регистрации в ЕСИ А . О нлайн-ф орм а предварительной регистрации в 
ЕС И А  разм ещ ена на сайте в сети «И нтернет» (доменное имя сайта в сети 
«И нтернет» - esia.gosuslugi.ru /).

П осле прохож дения процедуры  регистрации в ЕСИА (как 
ф изического лица) заявитель - ф изическое лицо долж ен авторизоваться 
на ЕП ГУ, РП ГУ , используя простую  электронную  подпись. После 
авторизации в «Л ичном кабинете» на ЕП ГУ, РП ГУ заявитель получает 
доступ к ранее поданны м заявлениям  и результатам  предоставления 
услуг в электронном  виде.

2.14. И ны е требования к предоставлению  У слуги

2.14.1. П ри п р едоставлен и и  У сл уги  оказание ины х усл уг,
н ео б х о д и м ы х  и обязательны х для п редоставл ени я  У сл уги , не



предусм отрено.
2.14.2. П редоставление У слуги по экстерриториальном у 

принципу и в составе комплексного запроса не предоставляется.
2.14.3. О собенности предоставления Услуги в электронной 

форме.
2.14.3.1. П ри предоставлении У слуги в электронной форме 

заявитель вправе:
1) получить инф орм ацию  о порядке и сроках предоставления 

государственной услуги, разм ещ енную  на ЕПГУ, РПГУ;
2) подать заявление о предоставлении У слуги и иные 

документы , необходимы е для предоставления У слуги, в том числе 
докум енты  и инф орм ацию , электронны е образы  которы х ранее были 
заверены  в соответствии с пунктом  72 части 1 статьи 16 Ф едерального 
закона от 27 ию ля 2010 года № 210-Ф З «Об организации предоставления 
государственны х и м униципальны х услуг» (далее - Ф едеральны й №  210- 
Ф З), с использованием  ЕП ГУ, РПГУ;

3) получить сведения о ходе вы полнения заявлений о
предоставлении У слуги, поданны х в электронной форме;

4) осущ ествить оценку качества предоставления Услуги;
5) получить результат предоставления У слуги в форме

электронного докум ента;
6) подать ж алобу на реш ение и действие (бездействие)

О рганизации, а такж е ее работников посредством  ЕП ГУ, РП ГУ , портала 
ф едеральной государственной информационной системы, 
обеспечиваю щ ей процесс досудебного (внесудебного) обж алования 
реш ений и действий (бездействия),

соверш енны х при предоставлении государственны х и 
м униципальны х услуг органам и, предоставляю щ им и государственны е и 
м униципальны е услуги, их
долж ностны м и лицами, государственны м и и муниципальны м и 
служ ащ ими.

2.14.3.2. Ф ормирование заявления осущ ествляется посредством 
заполнения электронной формы заявления на ЕП ГУ, РП ГУ без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

2.14.3.3. П ри ф ормировании заявления обеспечивается:
1) возм ож ность копирования и сохранения заявления и иных 

докум ентов, необходимы х для предоставления услуги;
2) возм ож ность печати на бумажном носителе копии 

электронной ф ормы заявления;
3) сохранение ранее введенны х в электронную  форму заявления 

значений в лю бой момент по ж еланию  пользователя, в том числе при 
возникновении ош ибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в электронную  форму заявления;



4) заполнение полей электронной ф ормы  заявления до начала 
ввода сведений заявителем  с использованием  сведений, размещ енны х в 
ЕСИ А , и сведений, опубликованны х на ЕПГУ, РП ГУ, в части,
касаю щ ейся сведений, отсутствую щ их в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения
электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

6) возм ож ность доступа заявителя к ранее поданным им
заявлениям  в течение не менее одного года, а такж е частично
сф орм ированны м  заявлениям  - в течение не менее трех месяцев.

2.14.4. И нф орм ация о порядке предоставления У слуги 
разм ещ ается на государственны х язы ках Республики Татарстан.

Для осущ ествления предварительной записи посредством  РП ГУ 
заявителю  необходимо указать запраш иваемы е системой данны е, в том 
числе:

фамилию , имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по ж еланию );
ж елаем ую  дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщ ил заявитель при 

предварительной записи, документам , представленны м заявителем  при 
личном  приеме, предварительная запись аннулируется.

П ри осущ ествлении предварительной записи заявителю  
обеспечивается возм ож ность распечатать талон-подтверж дение. В случае, 
если заявитель сообщ ит адрес электронной почты, на указанны й адрес 
такж е направляется информ ация о подтверж дении предварительной 
записи с указанием  даты , времени и м еста приема.

П ри осущ ествлении предварительной записи заявитель в 
обязательном  порядке инф ормируется о том, что предварительная запись 
аннулируется в случае его неявки по истечении 15 м инут с назначенного 
времени приема.

Заявитель в лю бое время вправе отказаться от предварительной
записи.
Запрещ ается требовать от заявителя соверш ения иных действий, 

кроме прохож дения идентиф икации и аутентиф икации в соответствии с 
норм ативны м и правовы ми актами Российской Ф едерации, указания цели 
приема, а такж е предоставления сведений, необходимы х для расчета 
длительности врем енного интервала, которы й необходимо забронировать 
для приема.

III. Состав, последовательность и сроки
вы полнения адм инистративны х процедур.

3.1. О писание последовательности действий при
п р едостав л ен и и  У слуги



3.1.1. П редоставлен ие У слуги вклю чает в себя следую щ ие
процедуры:

1) консультирование заявителя;
2) принятие и рассм отрение комплекта докум ентов,

представленны х заявителем ;
3) направление м еж ведом ственны х запросов в органы,

участвую щ ие в предоставлении Услуги;
4) обработка докум ентов и (или) поступивш их сведений, 

ф орм ирование ком плекта документов, необходимы х для предоставления 
Услуги;

5) подготовка результата Услуги;
6) вы дача заявителю  результата Услуги.

3.2. К онсультирование заявителя

3.2.1. О снованием  начала вы полнения административной 
процедуры  является обращ ение заявителя по вопросам , связанны м с 
предоставлением  Услуги.

Д олж ностны м  лицом (работником), ответственны м за вы полнение 
адм инистративной процедуры , является:

при обращ ении заявителя в О рганизации - работник О рганизации
при обращ ении заявителя в М КУ «У правление образования 

Л аиш евского М Р РТ» работник У правления образования (далее - 
долж ностное лицо, ответственное за консультирование);

Заявитель вправе обратиться в О рганизацию  лично, по телеф ону и 
электронной почте, а такж е получить консультацию  на ЕПГУ, РП ГУ  о 
порядке и сроках предоставления Услуги.

Работник О рганизации консультирует заявителя, в том числе по 
составу, форме представляем ой докум ентации и другим  вопросам для 
получения Услуги.

Заявитель мож ет получить информацию  о порядке предоставления 
У слуги путем  свободного доступа с сайта О рганизации h ttp ://edu .ta tar.ru .

П роцедуры , устанавливаем ы е настоящ им пунктом,
осущ ествляю тся в день обращ ения заявителя.

Результатам и вы полнения адм инистративны х процедур являю тся: 
консультации по составу, форме представляемой докум ентации и другим 
вопросам , необходим ы м  для получения Услуги.

3.2.2. Заявитель вправе обратиться в У правление по телефону и 
электронной почте, а такж е получить консультацию  на сайте У правления 
о порядке и сроках предоставления Услуги.

При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с 
поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте 
нахождения Организации, Управления (адрес, график работы, справочные 
телефоны); о порядке предоставления Услуги, о способах и сроках подачи 
заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная

http://edu.tatar.ru


услуга; о нормативных правовых актах, регулирующ их вопросы 
предоставления Услуги; о перечне документов, необходимых для 
рассмотрения заявления о предоставлении Услуги, о сроках приема и 
регистрации заявления; о ходе предоставления Услуги, и мсстс размещения 
на официальном сайте информации по вопросам предоставления Услуги; о 
порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц 
Управления.

По письм енном у обращ ению  долж ностны е лица отдела, 
ответственного за предоставление У слуги, подробно в письм енной форме 
разъясняю т заявителю  порядок предоставления У слуги и вопросы , 
указанны е в настоящ ем  пункте А дм инистративного регламента, и в 
течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращ ения направляю т 
ответ заявителю . О тветы даю тся на языке обращ ения. В случае 
невозм ож ности дать ответ на языке обращ ения использую тся 
государственны е язы ки Республики Татарстан, указанны х во 2 разделе 
А дм инистративного регламента.

А дм инистративны е П роцедуры , устанавливаем ы е настоящ им 
пунктом, осущ ествляю тся в день обращ ения заявителя.

Результат вы полнения адм инистративны х процедур являю тся: 
консультации по составу, форме представляемой докум ентации и другим 
вопросам , необходим ы м  для получения Услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных
заявителем

Заявление может быть подано в Организацию лично, через доверенное 
лицо, по почте, через ЕПГУ, РПГУ.

3.3.1. Прием документов для предоставления Услуги через 0 0 .
3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) лично обращается в 0 0  с 

запросом о предоставлении Услуги и представляет документы в соответствии 
с пунктом 2.6.1. Административного Регламента.

3.3.1.2. Работник ОО, ведущий прием заявлений:
определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочий лица, подаю щ его документы ; 

проводит проверку соответствия документов требованиям , указанны м в 
пункте 2.6.1 А дм инистративного регламента;

вы дает заявителю  расписку в приеме документов.
А дм инистративны е П роцедуры , устанавливаем ы е настоящ им 

пунктом, осущ ествляю тся в день обращ ения заявителя.
Результатом  вы полнения адм инистративны х процедур являю тся: 

готовое к отправке заявление и пакет документов.
3.3.2. П рием докум ентов для предоставления У слуги в электронной 

форме через ЕП ГУ, РПГУ.
3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме через 

Е П Г У , РП ГУ  вы полняет сл еду ю щ и е действия:



вы полняет авторизацию  на ЕП ГУ , РП ГУ; 
откры вает форму электронного заявления на ЕП ГУ , РП ГУ; 
подтверж дает согласие на обработку персональны х данных 

(устанавливает соответствую щ ую  отметку в фирме электрон н ою  
заявления);

заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 
необходимые и обязательные для предоставления Услуги;

прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 
документов к форме электронного заявления (при необходимости);

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 
предоставления Услуги в электронной форме (устанавливает 
соответствующ ую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 
соответствующ ую отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает 
соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается (простой электронной подписью 
и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью) в
соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями 
Ф едерального закона № 210-ФЗ;

получает уведомление об отправке электронного заявления. 
Ф орм атно-логическая проверка сф орм ированного запроса 

осущ ествляется единым (региональны м ) порталом  автоматически на 
основании требований, определяем ы х органом (организацией), в 
процессе заполнения заявителем  каж дого из полей электронной формы 
запроса. П ри вы явлении единым (региональны м ) порталом некорректно 
заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 
характере вы явленной ош ибки и порядке ее устранения посредством  
инф орм ационного сообщ ения непосредственно в электронной форме 
запроса.

3.3.2.2. Результатом  вы полнения адм инистративны х процедур 
являю тся: электронное дело, направленное в ОО, посредством
электронного взаимодействия.

П роцедуры , устанавливаем ы е настоящ им пунктом, вы полняю тся в 
день обращ ения заявителя.

3.3.3. Рассм отрение комплекта докум ентов ОО.
3.3.3.1. О снованием  начала вы полнения административной 

процедуры  является поступление заявления и иных документов, 
необходимы х для предоставления У слуги.

Д олж ностное лицо (работник), ответственны й за вы полнение 
адм инистративной процедуры  определяется приказом  ОО (далее - 
долж ностное лицо, ответственное за прием документов):

Д олж ностное лицо, ответственное за прием докум ентов, после 
поступления докум ентов на рассмотрение осущ ествляет:



а) изучает поступивш ие электронны е дела, в том числе, 
прилож енны е заявителем  докум енты  в электронной форме и электронны е 
образы  докум ентов;

б) проверяет комплектность, читаем ость электронны х ооразив 
документов;

г) присваивает заявлению  номер в соответствии с ном енклатурой 
дел и статус «П роверка докум ентов», что отраж ается в личном кабинете 
ЕП ГУ , РП ГУ;

д) проверяет соблю дение условий действительности электронной 
подписи, посредством  обращ ения к ЕПГУ, РП ГУ  (в случае, если 
заявителем  представлены  электронны е образы  документов, подписанны е 
усиленной квалиф ицированной электронной подписью ).

3.3.3.2. П ри наличии оснований, предусмотренны х пунктом 
2.7.1 А дм инистративного реглам ента, приним ает реш ение об отказе в 
приеме докум ентов, необходим ы х для предоставления Услуги.
Реш ение об отказе в приеме докум ентов с указанием  причин отказа (в 
случае, если основания для отказа в приеме документов, необходимы х 
для предоставления У слуги, связаны с наруш ением  установленны х 
требований к таким документам , основания для отказа в приеме 
докум ентов долж ны  содерж ать информацию  о наименовании документов 
(инф орм ации, сведений), которы е не представлены , содерж ат 
недостоверны е и (или) противоречивы е сведения, оф ормлены с 
наруш ением  установленны х требований), оф ормляется по форме 
согласно прилож ению  №3 к А дм инистративном у регламенту, 
регистрируется в системе электронного докум ентооборота и 
подписы вается уполном оченны м  долж ностны м лицом ОО и направляется 
в личны й кабинет заявителя на ЕП ГУ, РП ГУ не позднее одного рабочего 
дня с даты  поступления заявления.

В случае, если в результате проверки усиленной 
квалиф ицированной электронной подписи вы явлено несоблю дение 
условий ее действительности, уведом ление долж но содерж ать пункты 
статьи 11 Ф едерального закона № 63-Ф 3, которы е послуж или основанием 
для его принятия.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 
долж ностное лицо, ответственное за прием документов, направляет 
заявителю , указанны м  в заявлении способом, уведомление о 
поступлении заявления, содерж ащ ее входящ ий регистрационны й номер 
заявления, дату получения заявления, перечень наим енований файлов, 
представленны х к нему документов, дату получения результата Услуги.

3.3.3.3. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, 3.3.3.2 
А дминистративного регламента, при наличии технической возможности 
может осуществляться в автоматическом режиме с использованием 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для 
оказания государственны х и муниципальны х услуг.



3.3.3.4. Административные Процедуры, устанавливаемые настоящим 
пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней с даты поступления 
заявления на рассмотрение.

Результаты выполнения административных процедур являются; 
принятое на рассмотрение заявление или уведомление об отказе в приеме 
документов.

3 .3 .4 .П осле рассмотрения заявления в личны й кабинет заявителя 
направляется одно из следую щ их уведомлений:

У ведом ление о мотивированном  отказе в приеме заявления в 
соответствии с полож ениям и, установленны ми настоящ им 
адм инистративны м  реглам ентом ;

У ведом ление о необходимости предоставления оригиналов 
докум ентов в ОО с указанием  срока предоставления.

3.3.5. П осле предоставления оригиналов докум ентов в ОО 
заявителю  в личны й кабинет направляется информация о том, что 
докум енты  находятся на проверке ОО.

3.3.6. П ри издании распорядительного акта о приеме на 
обучение в образовательны е организации в личны й кабинет заявителя 
направляется одно из следую щ их уведомлений:

У ведом ление о приеме на обучение ребенка в ОО с указанием  
реквизитов распорядительного акта;

У ведом ление об отказе в предоставлении У слуги в соответствии с 
пунктом  2.3.2.2

настоящ его А дм инистративного регламента.
3.3.7. П олучение информации о ходе рассмотрения заявления 

и о результате предоставления государственной услуги производится в 
личном  кабинете на ЕП ГУ, РП ГУ , при условии авторизации.

3.4 Н аправление межведомственны х запросов в органы, 
участвую щ ие в предоставлении Услуги

3.4.1. П олучение сведений, ф ормирование и направление 
м еж ведом ственны х запросов в органы , участвую щ ие в предоставлении 
Услуги.

3.4.2. О снованием  для направления запроса является 
зарегистрированное заявление заявителя.

3.4.3. И счерпы ваю щ ий перечень документов, необходимы х в 
соответствии с норм ативны м и правовыми актами для предоставления 
м униципальной У слуги, которы е находятся в распоряж ении 
государственны х органов, органов местного самоуправления и 
подведом ственны х государственны м  органам  или органам  местного 
сам оуправления организаций и которы е заявитель вправе представить, а 
такж е способы  их получения заявителям и, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления; государственны й орган, орган 
м естного сам оуправления либо организация, в распоряж ении которы х



находятся данны е докум енты :
3.4.3.1. П одтверж даю тся в автом атическом  реж име в Едином 

государственном  реестре записей актов граж данского состояния (далее - 
ЕГР ЗА ГС) сведения о ребенке, внесенны е заявителем  в заявление 
(идентиф икация ребенка по фамилии, имени, отчеству (при наличии) дате 
рож дения, реквизитах свидетельства о рож дении), направляемое через 
ЕП ГУ  и (или) РПГУ.

П олучаю тся в рамках м еж ведом ственного взаим одействия (при 
необходимости):

свидетельство о рож дении ребенка, вы данное на территории 
Российской Ф едерации (ЕГР ЗАГС);

сведения о соверш енны х записях актов регистрации граж данского 
состояния в отнош ении детей, родивш ихся за границей (предоставляю тся 
органами ЗА ГС);

докум ент, подтверж даю щ ий установление опеки (предоставляется 
органам и опеки и попечительства);

свидетельство о регистрации ребенка по месту ж ительства или по 
месту пребы вания на закрепленной территории (М инистерство 
внутренних дел Российской Ф едерации, электронны й сервис «Сервисный 
концентратор М ВД России»);

докум енты  (сведения), подтверж даю щ ие наличие права на 
первоочередное, внеочередное устройство в О рганизацию  у следую щ их 
категорий граж дан:

дети судей, дети прокуроров и сотрудников С ледственного 
ком итета Российской Ф едерации, дети сотрудника полиции (сведения о 
трудовой деятельности предоставляю тся П енсионны м фондом 
Российской Ф едерации, с 1 января 2023 года - Ф ондом пенсионного и 
социального страхования Российской Ф едерации).

3.4.3.2. Запрещ ается требовать от заявителя документы , 
запраш иваем ы х в рам ках меж ведомственного взаим одействия в 
соответствии с пунктом  3.4.3 и подпунктом 3.4.3.1. настоящ его 
А дм инистративного регламента.

Н епредставление заявителем документов, запраш иваемых в 
рам ках м еж ведомственного взаимодействия в соответствии с пунктом 
3.4.3 и подпунктом 3.4.3.1 настоящ его А дминистративного регламента, 
не является основанием для
отказа заявителю  в предоставлении м униципальной У слуги.

3.4.4. Д олж ностное лицо, ответственное за направление 
м еж ведом ственны х запросов, подготавливает и направляет (в том числе 
с использованием  единой системы  меж ведом ственного электронного 
взаим одействия) запросы  о предоставлении докум ентов и сведений, 
предусм отренны х пунктом  3.4.3.1 А дминистративного регламента.

П роцедуры , устанавливаем ы е настоящ им пунктом, вы полняю тся в 
день принятия заявления на рассм отр ен и е.



Результатам и  вы полнения адм инистративны х процедур являю тся: 
направленны е в органы власти и (или) подведомственны е органам 
власти

3.4.5. По м еж ведом ственны м  запросам  докум енты  (их копии или  
сведения, содерж ащ иеся в них), предусмотренны е пунктом 2.6.5.1 
настоящ его Реглам ента, предоставляю тся органами, в распоряж ении 
которы х находятся эти докум енты  в электронной форме, в соответствии 
с постановлением  П равительства Российской Ф едерации от 23 ию ня 
2021 г. № 963 «Об утверж дении П равил м еж ведом ственного 
инф орм ационного взаим одействия при предоставлении государственны х 
и м униципальны х услуг, в том числе реком ендуем ы х правил 
организации м еж ведом ственного инф ормационного взаимодействия 
меж ду исполнительны м и органами государственной власти субъектов 
Российской Ф едерации и (или) органами местного самоуправления, и 
признании утративш им и силу некоторы х актов П равительства 
Российской Ф едерации и отдельны х полож ений некоторы х актов 
П равительства Российской Ф едерации» в срок не позднее 48  часов с 
м ом ента направления соответствую щ его м еж ведом ственного запроса.

3.4.6. М еж ведом ственное инф ормационное взаим одействие может 
осущ ествляться на бум аж ном  носителе:

1) при невозм ож ности осущ ествления меж ведомственного 
инф орм ационного взаим одействия в электронной форме в связи с 
отсутствием  запраш иваем ы х сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов докум ентов на 
бум аж ном  носителе при направлении м еж ведом ственного запроса.

Если м еж ведом ственное взаимодействие осущ ествляется на 
бумаж ном носителе, докум енты  (их копии или сведения, содерж ащ иеся 
в них), предусмотренны е подпунктом  2.6.5.1 настоящ его Регламента, 
предоставляю тся органами, в распоряж ении которы х находятся эти 
документы .

Срок подготовки и направления ответа на меж ведомственны е 
запросы  в соответствии с частью  3 статьи 72 Ф едерального закона № 
210-Ф З не мож ет превы ш ать пять рабочих дней со дня поступления 
м еж ведом ственного запроса. Результатом  адм инистративной процедуры 
является: получение запраш иваем ы х докум ентов (их копий или
сведений, содерж ащ ихся в них), либо уведомление об отказе, 
направленны е долж ностном у лицу, ответственном у за направление 
м еж ведом ственны х запросов.

3.4.7. Д олж ностное лицо, ответственное за направление 
м еж ведом ственны х запросов получает запраш иваемы е через систему 
м еж ведом ственного электронного взаимодействия документы  
(сведения), необходимы е для предоставления У слуги, либо уведомление 
об отказе при отсутствии докум ента и (или) информации;

А дм инистративны е процедуры , устанавливаем ы е настоящ им



пунктом , вы полняю тся в день получения сведений по м еж ведом ственны м  
запросам .

Результатам и вы полнения административны х процедур являю тся: 
направленны е запросы  о предоставлении сведении, получение
запраш иваем ы х докум ентов (их копий или сведений, содержащихся в
них).

Ц елями использования сведений являю тся установление
достоверности  представленны х заявителем  документов, а такж е принятие 
реш ений, исклю чаю щ их наруш ения законодательства и прав заявителя.

3.5. О бработка докум ентов и (или) поступивш их
сведений, ф орм ирование комплекта документов,  
необходим ы х для предоставления Услуги

3.5.1. О снованием  начала вы полнения адм инистративной процедуры 
является поступление от долж ностного лица, ответственного за 
направление м еж ведом ственны х запросов, ответов на м еж ведом ственны е 
запросы .

3 .5 .2 .Д олж ностное лицо, ответственное за обработку докум ентов 
(информ ации):

в случае, если заявителем  представлены  заявление и документы  на 
бум аж ном  носителе, обеспечивает подготовку указанной схемы в форме 
электронного документа;

при наличии основания, указанного в пункте 2.8.2. 
А дм инистративного реглам ента, принимает реш ение об отказе в приеме к 
рассм отрению  заявления. Реш ение об отказе в приеме к рассмотрению  
заявления с указанием  причин отказа, оф ормляется в соответствии с 
формой, установленной в прилож ении № 3 к А дминистративному 
реглам енту, подписы вается усиленной квалиф ицированной электронной 
подписью  в установленном  порядке уполномоченны м долж ностны м 
лицом О рганизации, и направляется заявителю  в личны й кабинет ЕПГУ в 
день принятия реш ения об отказе в предоставлении муниципальной 
Услуги;

Результатам и вы полнения адм инистративны х процедур являю тся: 
уведом ление об отказе в приеме докум ентов, необходимы х для 
предоставления м униципальной Услуги.

3.5.3. И сполнение процедур, указанны х в пункте 3.5.2. 
А дм инистративного Реглам ента, при наличии технической возмож ности 
осущ ествляется в автом атическом  реж име с использованием  
автом атизированной инф орм ационной системы, предназначенной для 
оказания государственны х и м униципальны х услуг.

М аксим альны й срок вы полнения адм инистративны х процедур, 
указанны х в пункте 3.5 А дм инистративного Реглам ента, при приеме в 1 
класс составляет не более 10 рабочих дней, при приеме в порядке



3.6. П одготовка результата Услуги

3.6.1. О снованием  начала вы полнения административной 
процедуры  является получение долж ностны м  лицом, уполном оченны м на 
вы полнение адм инистративной процедуры  комплекта документов.

Д олж ностное лицо (работник), ответственны й за вы полнение 
адм инистративной процедуры , определяется приказом  О рганизации 
(далее - долж ностное лицо, ответственное за обработку документов).

3.6.2. Д олж ностное лицо, ответственное за обработку документов: 
вы полняет процедуры , предусмотренны е пунктами 3.3.1.1 и 3.3.2.1 
А дм инистративного регламента;

анализирует докум енты  (сведения), представленны е заявителем  и 
полученны е через систему м еж ведом ственного электронного 
взаим одействия докум енты  (сведения), необходимы е для предоставления 
Услуги.

П ри отсутствии вы явленны х оснований для отказа в приеме 
докум ентов, необходимы х для предоставления Услуги:

Заявителю  направляется уведомления о приеме и регистрации 
докум ентов, приглаш ение в О рганизации для сверки документов 
(П рилож ение № 2 к А дм инистративном у регламенту).

3.6.3. М аксим альны й срок вы полнения адм инистративной 
процедуры  составляет не более 5 рабочих дней.

3.7. Вы дача (направление) заявителю  результата Услуги

3.7.1. О снованием  начала вы полнения адм инистративной 
процедуры  является получение долж ностны м лицом, ответственны м  за 
вы полнение адм инистративной процедуры, документа, подтверж даю щ его 
предоставление У слуги.

Д олж ностное лицо (работник), ответственны й за вы полнение 
адм инистративной процедуры  определяется приказом  О рганизации 
(далее - долж ностное лицо, ответственное за прием документов):

Д олж ностное лицо, ответственное за вы дачу (направление) 
документов: извещ ает заявителя (его представителя) через ЕП ГУ, РПГУ 
о результате предоставления У слуги посредством  электронного 
взаим одействия и о возм ож ности получения результата предоставления 
м униципальной услуги в 0 0 .

И сполнение процедуры  мож ет осущ ествляться в автоматическом  
реж им е с использованием  автом атизированной информационной 
системы , предназначенной для оказания государственны х и 
м униципальны х услуг.

А дм инистративны е П роцедуры , устанавливаем ы е настоящ им

перевода не более 3 рабочих дней.



пунктом , осущ ествляю тся в день подписания докум ента, 
подтверж даю щ его предоставление (отказ в предоставлении) Услуги, 
уполном оченны м  долж ностны м  лицом О рганизации.

Результатам и вы полнения административны х процедур являю тся: 
извещ ение заявителя (его представителя) о результате предоставления 
У слуги и способах его получения.

3.7.2.1. При обращ ении заявителя за результатом  У слуги в 
О рганизацию , работник О рганизации вы дает заявителю  результат 
м униципальной У слуги на бумаж ном носителе. По требованию  заявителя 
вместе с экзем пляром  электронного докум ента на бумаж ном носителе 
ему м ож ет быть предоставлен экземпляр электронного докум ента путем 
его записи на съемны й носитель или направлен экзем пляр электронного 
докум ента по электронной почте в адрес заявителя.

3.7.2.2. П ри обращ ении заявителя за результатом  У слуги через 
ЕП ГУ , РП ГУ  заявителю  в личны й кабинет автом атически направляется 
электронны й образ докум ента, являю щ егося результатом  предоставления 
У слуги, уведом ление о зачислении ребенка в О рганизацию  с указанием  
реквизита приказа.

А дм инистративны е П роцедуры , устанавливаем ы е настоящ им 
пунктом, осущ ествляю тся в день подписания документа, 
подтверж даю щ его предоставление (отказ в предоставлении) Услуги, 
уполном оченны м  долж ностны м лицом О рганизации.

Результатам и вы полнения административны х процедур являю тся: 
направление (предоставление) с использованием  ЕП ГУ , РП ГУ  заявителю  
докум ента, подтверж даю щ его предоставление У слуги (в том числе отказ 
в предоставлении У слуги).

3.8. Исправление технических ошибок.

3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, 
являющемся результатом Услуги, заявитель направляет в ОО:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение №8);
документ, выданный заявителю как результат Услуги, в котором 

содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о 

наличии технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных 

в документе, являющ емся результатом Услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через ЕПГУ, РПГУ.

3.8.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, 
осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, 
регистрирует заявление с приложенными документами и передает их 
должностному лицу, ответственном у за обработку документов.



А дминистративная Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, 
осуществляется в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения процедур-являются: принятое и
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение долж пиипш м / 
лицу, ответственному за обработку документов.

3.8.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 
рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, 
являющ ийся результатом предоставления Услуги, и выдает исправленный 
документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала 
документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в 
адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) 
письмо о возможности получения документа при предоставлении в 0 0  
оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.

Административная Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, 
осуществляется в течение двух рабочих дней после обнаружения 
технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица 
заявления о допущ енной ошибке.

Результатами выполнения административных процедур - являются: 
выданный (направленный) заявителю документ.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений  
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также  
принятием ими решений

4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц 
органа местного самоуправления.

4.1.2. Ф ормами контроля за соблюдением исполнения 
административных процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
Услуги;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок 
соблюдения процедур предоставления Услуги.

4.1.3. В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация долж ностны х лиц, осуществляющих выполнение



административных процедур, журналы учета соответствующ их документов и 
другие сведения.

4.1.4. Для осуществления контроля за совершением действий при 
Предоставлении муниципальной услугрх и  п р и н я ти и  р е ш е н и й  р ук ооод н т-гл ю
органа местного самоуправления представляются справки о результатах 
предоставления Услуги.

4.1.5. О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и 
содержания административных процедур должностные лица немедленно 
информируют руководителя органа, предоставляющего Услугу, а также 
предпринимаю т срочные меры по устранению нарушений.

4.1.6. Текущ ий контроль за соблюдением последовательности 
действий, определенных административными процедурами по 
предоставлению Услуги, осуществляется начальником отдела, 
осуществляющ его организацию работы по предоставлению Услуги.

4.1.7. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа 
местного самоуправления и должностными регламентами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги, в 
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставлен Услуги

4.2.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления Услуги 
устанавливается организационно-распорядительным актом
Уполномоченного органа, ответственного за предоставление Услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги 
(комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего  
Услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Руководитель О рганизации несет ответственность за 
предоставление и соблю дение порядка предоставления Услуги.

4.3.3. По результатам  проведенны х м ониторинга и проверок в 
случае вы явления неправом ерны х реш ений, действий (бездействия)



работников О рганизации , ответственны х за предоставление У слуги, и 
фактов наруш ения прав и законны х интересов заявителей, работники 
О рганизации, несут ответственность в соответствии с законодательством  
Российской Ф едерации и законодательством  Респуолики Татарстан.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам  
контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны  

граждан, их объединений и организаций
4.4.1. К онтроль за предоставлением  У слуги осущ ествляется в 

порядке и ф ормах, предусмотренны х подразделами 4.1 и 4.2 настоящ его 
А дм инистративного регламента.

4.4.2. Граж дане, их объединения и организации для осущ ествления 
контроля за предоставлением  У слуги с целью  соблю дения порядка ее 
предоставления имею т право направлять в М КУ  «У правление
образования Л аиш евского М Р РТ ж алобы  на наруш ение работниками ОО 
порядка предоставления У слуги, повлекш ее ее не предоставление или 
предоставление с наруш ением  срока, установленного А дминистративны м 
регламентом .

4.4.3. Граж дане, их объединения и организации для осущ ествления 
контроля за предоставлением  У слуги имею т право направлять в 
О рганизацию , У чредителю  О рганизации индивидуальны е и коллективны е 
обращ ения с предлож ениям и по соверш енствованию  порядка 
предоставления У слуги, а такж е ж алобы  и заявления на действия
(бездействие) работников О рганизации и приняты е ими реш ения, 
связанны е с предоставлением  Услуги.

4.4.4. К онтроль за предоставлением  У слуги, в том числе со стороны 
граж дан и их объединений, и организаций, осущ ествляется посредством 
откры тости деятельности О рганизации при предоставлении У слуги, 
получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления У слуги и возм ож ности досудебного рассмотрения
обращ ений (ж алоб) в процессе получения Услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  
(бездействия) органа, предоставляющего Услугу, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители У слуги имею т право на обж алование в досудебном 
порядке действий (бездействия) и (или) реш ений, приняты х 
(осущ ествленны х) в ходе предоставления муниципальной услуги,
О рганизацией, сотрудников О рганизации, руководителю  У правления и 
руководителю  И сполнительного комитета м униципального образования 
(городского округа), (далее - ж алоба).



Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
Услуги, указанного в статье 15.1 Ф едерального зак и н а  №  2 1 0 -Ф З ;

2) наруш ение срока предоставления муниципальной услуги;
В указанном  случае досудебное (внесудебное) обж алование 

заявителем  реш ений и действий (бездействия) многоф ункционального 
центра, работника многоф ункционального центра возмож но в случае, 
если на м ногоф ункциональны й центр, реш ения и действия (бездействие) 
которого обж алую тся, возлож ена функция по предоставлению  
соответствую щ их м униципальны х услуг в полном объеме в порядке, 
определенном  частью  1.3 статьи 16 Ф едерального закона №  210-Ф З;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для 
предоставления Услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги, 
у заявителя;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами;

В указанном  случае досудебное (внесудебное) обж алование 
заявителем  реш ений и действий (бездействия) многоф ункционального 
центра, работника многоф ункционального центра возмож но в случае, 
если на м ногоф ункциональны й центр, реш ения и действия (бездействие) 
которого обж алую тся, возлож ена функция по предоставлению  
соответствую щ их м униципальны х услуг в полном объеме в порядке, 
определенном  частью  1.3 статьи 16 Ф едерального закона № 210-Ф З;

6) затребование от заявителя при предоставлении Услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;

7) отказ ОО, работника 0 0  в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления Услуги;

9) приостановление предоставления Услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской



Ф едерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами;

В указанном  случае досудебное (внесудебное) обж алование 
заявителем  реш ений и действий (бездействия) м ногоф ункциональною  
центра, работника многоф ункционального центра возмож но в случае, 
если на м ногоф ункциональны й центр, реш ения и действия (бездействие) 
которого обж алую тся, возлож ена функция по предоставлению  
соответствую щ их м униципальны х услуг в полном объеме в порядке, 
определенном  частью  1.3 статьи 16 Ф едерального закона №  210-Ф З.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Ф едерального закона №  210-ФЗ.

5.2. Ж алоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Ж алобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, 
предоставляю щ его муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 
(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу.

Ж алоба может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Лаиш евского муниципального района (http://laishevo.tatarstan.ru), ЕПГУ 
(РПГУ), информационной системы досудебного обжалования, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Ж алоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование Организации, указание на работника Организации), 

указание на его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОО, 
работника ОО.

1) 4) доводы , на основании которы х заявитель не согласен с
реш ением  и действием  (бездействием ) ОО, работника ОО. Заявителем 
м огут быть представлены  докум енты  (при наличии), п одтвер ж даю щ и е  
доводы  заявителя, либо их копии.

5.4. Поступивш ая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее 
рабочего дня, следующ его за днем поступления.

http://laishevo.tatarstan.ru


5.5. Ж алоба, поступивш ая в орган, предоставляющ ий муниципальную 
услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу и 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, 
подтверждающ их изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в 
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующ их решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Управлением образования, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании Услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
Услуги.

5.9. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в 
ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры.



Приложение №1
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

«П пием заявлений о зачислении в
образовательные организации, 
реализующие программы общего 
образования»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

Директору

(краткое наименование ОО)
От

(фамилия, имя, отчество(при 
наличии) заявителя1 полностью) 
Адрес места жительства и (или) 
адрес места пребывания заявителя: _
Телефон заявителя д о м .________
Телефон заявителя сот._________
Адрес электронной почты заявителя

Заявление

Прошу Вас принять в класс2 моего сына 
(мою дочь) / меня

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или 

поступающего полностью)

Дата рождения ребенка или поступающего _________
(число, месяц, год рождения) 

Место рождения ребенка или поступающего __________________________________
Фамилии, имена, отчества (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка:
матери / усыновителя / опекуна  ___________________________

(подчеркнуть нужное) 
о т ц а  /  у с ы н о в и т е л я  /  о п е к у н а ^

(подчеркнуть нужное)

Имею право первоочередного приема i
(указывается основание первоочередного приема (при 
наличии)

Имею право преимущественно приема: полнородный (неполнородный) брат (сестра) ребенка

является 
(указываются фамилия, имя. 

отчество (при наличии) учащимся класса (краткое 
наименование Организации).

Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской 

Федерации или на иностранном я з ы к е ) ____________________________________________ _ ___________________  ;
1 Заявитель - родитель (законный представитель) ребенка при приеме на обучение 
по образовательным программам начального общего и основного общего 
образования или поступающий - при приеме на обучение по образовательным 
программам среднего общего образования.
2 При  необходимости здесь же указывается профиль (направление) обучения класса.



Государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 
Организацией возможности изучения государственного языка республики ]
Федерации)________________________________________________________________________ _________
В качестве родного языка из числа языков народов Российской Федерации в пределах 
возможностей, предоставляемых (краткое наименование Организации), вшбнрши №ш 
изучения
---------------------     язык.

(указывается: или русский, или татарский, или др. реализуемый в 
Организации)

Ребенок / поступающий имеет потребность' в обучении по адаптированной 
образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 
обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 
соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 
или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации - _______________________________.

(да / нет)
С Уставом (краткое наименование Организации), лицензией на осуществление

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации,
реализуемыми в Лицее общеобразовательными программами и другими документами,
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права
и обязанности обучающегося, ознакомлена, ы).

(дата) (подпись)

Согласен(на, ны) на обучение ребенка / меня4 по адаптированной образовательной 
программ (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной 
программе).

(дата) (подпись)

Согласен(на, ны) на обработку персональных данных заявителя и персональных
данных ребенка в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ
«О персональных данных», в целях обеспечения обучения ребенка /моего обучения, как в
бумажном, так и в электронном виде.

(дата) (подпись)

Согласен(на, ны) на размещение информации о ребенке /обо мне (фамилия, имя, 
отчество (при наличии), фото- и видеоматериалы) на официальных интернет-каналах и 
ЕПГУ, РПГУ, в т.ч. на сайте (краткое наименование Организации).
(дата) (подпись)

Дополнительные сведения5 в отношении ребенка / поступающего:
медицинский полис №  выдан _
страховое свидетельство государственного пенсионного 
страхования № _ Дополнительные сведения о родителях:
мать / усыновитель / оп екун____________________________________
отец /
усыновитель / 
опекун

(дата)
(место работы, должность, раб. тел.. сот. тел.)
(место работы, должность, раб. тел., сот. тел.)

(подпись)
3 В данном абзаце подчеркнуть нужное в соответствии с имеющимися основаниями.
4 В случае достижения поступающим возраста восемнадцати лет.
 5 Дополнительные сведения здесь и ниже не обязательны для заполнения.



Приложение № 2 к Административному

реглам енту по п о е д о с т ш е ш ш  
муниципальной услуги «Прием заявлений о 
зачислении в образовательные организации, 
реализующие программы общего 
образования»

Примерная форма уведомления - приглашения для подтверждения поданных документов

Уведомление-приглашение

от « ___ » _____________________________  _ 202 г.

Выдано_____________________________________________________________________ втом, что от
(ФИО заявителя)

него(неё) приняты документыо приёме на обучение в 1 класс указать наименование

Организации

(ФИО ребенка)

и зарегистрированы в журнале «______  »______________  2 02__г., рег.№__________

Перечень представленных документов:

1. заявление;
2. копия свидетельства о рождении;
3. копия справки о регистрации по месту жительства /месту пребывания;

4  .  ___________________

5  .  ___________________

6 . ____
7.
X . ___________________________________________________________________

Заявитель приглашается в лицей в каб. № ____________« ___» ___________  202 г. в ч. мин. для
представления оригиналов документов.

В случае невозможности прийти в указанное время необходимо обратиться по телефону: .

Подпись лица, ответственного за приём документов



Приложение № 3 к Административному 
регламенту но прсдистаолош ПО мугшцллалшлп 
услуги «Прием заявлений о зачислении в 
образовательные организации, реализующие 
программы общего образования»

Примерная форма уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления о
зачислении

Кому: ______________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов о зачислении в __

(указать полное наименование образовательной организации и муниципальный район Республики
Татарстан), реализующую программу общего образования, к рассмотрению по 
существу

от №
Рассмотрев Ваше заявление от____________________________ № _______________________________  и

прилагаемые к нему документы, Организацией принято решение об отказе в его приеме 
по следующим основаниям__________________________________ _______________________________________
Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги

П одпись лица, ответственного за приём документов



Приложение № 4 к Административному 
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Поием ГШШШПНЙ О 
зачислении в образовательные организации, 
реализующие программы общего 
образования»

Примерная форма документа, подтверждающего предоставление
муниципальной услуги

Наименование Организации Уведомление

о приеме от« » 202 г.
Кому:____________________

РЕШ ЕНИЕ о приеме на обучение в муниципальную образовательную организацию  
субъекта Российской Федерации, реализующую программу общего образования

о т______________  № _______________________________________
Ваше заявление о т__________________ №_____________________ и прилагаемые к нему

документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение о приеме на обучение в 
(распорядительный акт о т __________________

Дополнительная информация: .
Должность и ФИО  лица, ответственного 

за приём документов
Подпись



Приложение № 5 к Административному 
регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием заявлений

о зачислении в образовательны е
организации, реализующие программы 
общего образования»

Примерная форма решения об отказе в предоставлении Услуги

в ________________________ ___________________________________________________________________________

(указать полное наименование образовательной организации и муниципальный район Республики Татарстан),
реализующую программу общего образования 

Наименование Организации

К ом у:_______________________________________________________________________ _ _ _ _ _______

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме на обучение в ____________
(указать полное наименование образовательной организации и муниципальный район Республики Татарстан).

реализующую программу общего образования

о т __________ _ _ ______________________________ ______________________  № ______________________________

Ваше заявление о т ______________________________№ ___________________ и прилагаемые к нему
документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение об отказе в приеме на 
обучение в________________ .
Н аименование основания для отказа в соответствии с
Административным реглам ентом __________________________________________________
Дополнительная и нф орм ац ия:   •

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Должность и ФИО сотрудника,
принявшего решение

Подпись



Приложение № 6 к Административному 
регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием заявлений

о зачислении в образовательны е
организации, реализующие программы 
общего образования»

Сведения

о м униципальны х образовательны х организациях, реализую щ их 
программы общ его образования (начального общ его, основного 

общ его и среднего общ его образования) в 
Лаиш евском муниципальном районе Республики Татарстан

№ Наименование 0 0 Адрес 0 0 Ф.И.О.
руководителя

Контактные 
телефоны по 

приему

Адрес
электронной

почты
1. МБОУ 

«Атабаевская СОШ 
имени Героя 
Российской 
Федерации 

Ахметшина М арата 
Радиковича» 
Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422635, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО АТАБАЕВО, 

УЛИЦА 
МОЛОДЕЖНАЯ, 14

Хусаинов
Альберт

Хамитович
8(843)-784-

87-60

atabaevosch@ yandex.ru

2. МБОУ 
«Большекабанская 

СОШ » 
Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422623, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО БОЛЬШ ИЕ 

КАБАНЫ , УЛИЦА 
ПОБЕДЫ , 6

Кореев Павел 
Владимирович

8(843)-784-
21-47

bksch@bk.ru

3. МБОУ 
«Габишевская СОШ 

имени Махмута 
Ахметовича 

Гареева» 
Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422606, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО ГАБИШ ЕВО, 

УЛИЦА 
СОВЕТСКАЯ, 3

Вырупаева
Юлия

Анатольевна
8(843)-784-

44-73

Sgab.La@tatar.ru

4. МБОУ "Гимназия 
№1 г.Лаишево" 

Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Татарстан

422610, 
РЕСПУБЛИКА 
ТАТАРСТАН, 

РАЙОН 
ЛАИШ ЕВСКИЙ, 

ГОРОД ЛАИШ ЕВО, 
УЛИЦА 

М АЯКОВСКОГО, 
16

Абутдинова
Эльмира

Ирфановна

8(843)-782-
81-39

sch228@ list.ru

5. МБОУ 422620, Исмагилова 8(843)-783- dergavinosch(a)yandex.r

mailto:atabaevosch@yandex.ru
mailto:bksch@bk.ru
mailto:Sgab.La@tatar.ru
mailto:sch228@list.ru


Державинская 
ООШ Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

РЕСПУБЛИКА 
ТАТАРСТАН, 

РАЙОН 
ЛАИШ ЕВСКИЙ, 

СЕЛО 
ДЕРЖАВИНО, 

УЛИЦА 
ЗАББАРОВА, ДОМ 

39 А

Наиля
Дамировна

45-55 и

6. МБОУ 
«Именьковская 

СОШ  с 
углубленным 

изучением 
отдельных 
предметов» 

Лаишевского 
муниципального 

района РТ

422615, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО 

ИМЕНБКОВО, 
УЛИЦА 

Ш КОЛЬНАЯ, ДОМ 
З А

Ш аймухаметова
Алия

М ухаметзяновн
а

8(843)-783-
34-44

imenkovosch@ yandex.r
и

7. М БОУ Каипская 
ООШ Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422621, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
ДЕРЕВНЯ КАИПЫ, 

ПЕРЕУЛОК 
Ш КОЛЬНЫЙ, 6

Нуждин
Алексей

Борисович

8(843)-783-
36-32

kaipsch@mail.ru

8. МБОУ Кирбинская 
СОШ  Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422626, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО КИРБИ, 

УЛИЦА ЮНОСТИ, 
10А

Хаматгалиева 
Рузиля Закиевна

8(843)-784-
38-39

kirbisch(a)mail.ru

9. М БОУ Лаишевская 
ООШ  №3 

Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Татарстан

422605, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
ДЕРЕВНЯ СТАРАЯ 

ПРИСТАНЬ, 
ПЕРЕУЛОК 

Ш КОЛЬНЫЙ, ЗА

Хуснуллин
Роберт

Зиннатулович

8(843)-782-
76-44

schl349@ inbox.ru

10. МБОУ Лаишевская 
СОШ  № 2 имени 

Героя Советского 
Союза Бориса 
Кирилловича 

Кузнецова 
Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Т атарстан

422610, 
РЕСПУБЛИКА 
ТАТАРСТАН, 

РАЙОН 
ЛАИШ ЕВСКИЙ, 

ЕОРОД ЛАИШ ЕВО, 
УЛИЦА 

КАЛИНИНА, 1 Б

Газизуллина
Зульфия

Альфредовна
8(843)-782-

56-25

lsch2@yandex.ru

И . МБОУ
«М алоелгинская

СОШ »

422619,
ТАТАРСТАН

РЕСПУБЛИКА,

Валиуллин
Миннехан
Каримович

8(843)-783-
25-55

m-elgisch55@ mail.ru

mailto:kaipsch@mail.ru
mailto:schl349@inbox.ru
mailto:lsch2@yandex.ru
mailto:m-elgisch55@mail.ru


Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Татарстан

РАЙОН 
ЛАИШ ЕВСКИЙ, 

СЕЛО МАЛАЯ 
ЕЛГА, УЛИЦА 
БЕРЕЗОВАЯ, 1

12. МБОУ Нармонская 
СОШ Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422630, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО НАРМОНКА, 

УЛИЦА 
ЦЕНТРАЛЬНАЯ, 28

Солягина Роза 
Ильгизовна

8(843)-784-
60-60

nannonka@ Iist.ru

13. МБОУ «Никольская 
СОШ » 

Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
T атарстан

422627, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО 

НИКОЛЬСКОЕ, 
УЛИЦА 

Ш КОЛЬНАЯ, 7

Толокнова
Вероника

Геннадьевна

8(843)-784-
31-37

nikolskschool@ mail.ru

14. М БОУ Орловская 
00111 Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422629, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
ДЕРЕВНЯ ОРЕЛ, 

УЛИЦА 
СТРОИТЕЛЬНАЯ, 

20

Чернягина
Мария

Александровна

8(843)-784-
49-41

orl ovkasch@ in box. ru

15. МБОУ «Пелевская 
СОШ » 

Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Т атарстан

422620, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО ПЕЛЕВО, 

УЛИЦА 
СОВЕТСКАЯ, 1 А

Ахатова Эндже 
Заудатовна 8(843)-783-

46-39

pelevo@ mail.ru

16. МБОУ Песчано- 
Ковалинская СОШ  

Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Татарстан

422625, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО ПЕСЧАНЫЕ 
КОВАЛИ, УЛИЦА 
ОКТЯБРЬСКАЯ, 4, 

А

Варфоломеев
Алексей

Вячеславович

8(843)-784-
56-37

pkovali@maiI.ru

17. МБОУ 
Рождественская 

СОШ  Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Татарстан

422631, 
РЕСПУБЛИКА 
ТАТАРСТАН, 

РАЙОН 
ЛАИШ ЕВСКИЙ, 

СЕЛО 
РОЖДЕСТВЕНО, 

УЛИЦА 
Ш КОЛЬНАЯ, 46

Зарипова
Эльвира

Йолдызовна

8(843)-784-
74-68

sk631@mail.ru

mailto:nannonka@Iist.ru
mailto:nikolskschool@mail.ru
mailto:pelevo@mail.ru
mailto:pkovali@maiI.ru
mailto:sk631@mail.ru


18. МБОУ 
"Сокуровская СОШ  

имени Гавриила 
Романовича 
Державина" 

Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Татарстан

422622, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО СОКУРЫ, 

УЛИЦА 
ДЕРЖ АВИНА, 2А

Габдуллина 
Гульнур 

Рустемовна

8(843)-784-
07-30

sch sokurvifftbk.m

19. М БОУ СОШ 
поселка имени 25 

Октября 
Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422613, 
РЕСПУБЛИКА 
ТАТАРСТАН, 

РАЙОН 
ЛАИШ ЕВСКИЙ, 

ПОСЕЛОК 
СОВХОЗА ИМ. 25 
ОКТЯБРЯ, УЛИЦА 
ЦЕНТРАЛЬНАЯ, 6

Ш игапова
Надежда

Николаевна

8(843)-783-
54-80

sch25okt@ yandex.ru

20. М униципальное 
бюджетное 

образовательное 
учреждение 

Среднедевятовская 
СОШ Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422614, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО СРЕДНЕЕ 

ДЕВЯТОВО, 
УЛИЦА СЕРГЕЕВА, 

ДОМ 8

Ж есткова Алена 
Петровна 8(843)-783-

41-48

devaytoe@ mail.ru

21. МБОУ 
«Столбищенская 

СОШ  имени Героя 
Советского Союза 

Алексея Петровича 
Малышева» 

Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Татарстан

422624, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО СТО ЛБИЩ Е, 

УЛИЦА 
Ш КОЛЬНАЯ, 10

Романова Ирина 
Ю рьевна 8(843)-784-

14-41

sch248@ mail.ru

22. МБОУ 
«Т ат.Янтыковская 

ООШ » 
Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Т атарстан

422634, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО ТАТАРСКИЙ 

ЯНТЫ К, УЛИЦА 
М АГАЗИННАЯ, 

25А

Насырова
Альфия

Хамисовна
8(843)-783-

26-31

khafizova_gs@ ma il.ru

23. МБОУ 
«Т ашкирменская 

ООШ » 
Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422602, 
ТАТАРСТАН 

РЕСПУБЛИКА, 
РАЙОН 

ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО 

ТАШ КИРМ ЕНЬ, 
УЛИЦА МИРА, 38

Сидорова
Марина

Терентьевна
8(843)-784-

85-16

tashkirmensch 1 @mail.ru

24. МБОУ «Ш уранская 
ООШ » 

Лаишевского

422618,
РЕСПУБЛИКА
ТАТАРСТАН,

Ковалева Елена 
Николаевна 8(843)-783-

20-21

laishshurschool@ mail.ru

mailto:sch25okt@yandex.ru
mailto:devaytoe@mail.ru
mailto:sch248@mail.ru
mailto:laishshurschool@mail.ru


муниципального 
района Республики 

Т атарстан

РАЙОН 
ЛАИШ ЕВСКИЙ, 
СЕЛО Ш УРАН, 

УЛИЦА 
КООПЕРАТИВНАЯ, 

ДОМ 32
25. МБОУ «Усадская 

прогимназия» 
Лаишевского 

муниципального 
района Республики 

Татарстан

422624, РТ, 
ЛАИШ ЕВСКИЙ 

РАЙОН, С. УСАДЫ, 
УЛ. ВОСТОЧНАЯ, 

Д. 2 А

Евсеева Анна 
Ю рьевна 8(843)782-

94-05

usadprogim@ mail.ru

26. МБОУ 
«М ногопрофильный 

лицей «Здоровое 
поколение» 

Лаишевского 
муниципального 

района Республики 
Татарстан

422616, 
РЕСПУБЛИКА 
ТАТАРСТАН, 

ЛАИШ ЕВСКИЙ 
РАЙОН, С. УСАДЫ, 

УЛ. ГАБДУЛЛЫ 
ТУКАЯ, Д. 9

Трошин
Владимир

Леонидович
89872964173

Vladimir.troshin@ mail.r
и

mailto:usadprogim@mail.ru


Приложение № 7 к Административному 
регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием заявлений о 
зачислении в образовательные ОРШИЩИИ, 
реализующие программы общего 
образования»

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования)

1. Федеральный закон от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской 
Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 47, ст. 4472; 2013, № 27, 
ст. 3477).

2. Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в 
Российской Федерации» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и 
Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст. 1792; Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2013, № 27, ст. 3477).

3. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 
года № 4462-1 (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного 
Совета Российской Федерации, 1993, № 10, ст. 357).

4. Федеральный закон от 27 мая 1998 года 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»
(Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3477).

5. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2003, №  40, ст. 3822).

6. Федеральный закон от
27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об
информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2006, № 3 1, ст. 3448).

7. Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2017, № 31, ст. 4772).

8. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2010, № 3 1, ст. 4179).

9. Федеральный закон от 28 декабря 2010 года № 403-Ф3 «О Следственном комитете
Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 1, ст. 15;
2013, № 2 7 ,  ст. 3477).

10. Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции» (Собрание
законодательства Российской Федерации, 2011, № 7, ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477; 2015, № 7. ст. 
102 2 ) .

11. Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи»
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036).

12. Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-Ф3 «Об образовании в 
Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598
2014, № 19, ст. 2289; 2016, № 27, ст. 4160; 2016, № 27, ст. 4246; 2018, № 32, ст. 5110; 2019, № 30. 
ст. 4134; 2019, № 49, ст. 6970; 2020, № 12, ст. 1645).

13. Федеральный закон от 30 декабря 2012 года № 283-Ф3 «О социальных гарантиях
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2012, № 53, ст. 7608; 2013, № 27, ст. 3477).

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О 
разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного 
контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг»



(Собрание законодательства Российской Федерации», 2011, № 22, ст. 3169).
15. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2011 г. № 977 «О 
федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктура, обеспечивающей ИНсЬопмаЦИОИНО-ТеХНОЛОГИЧеСКОС 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2011, ст. 7284).

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей» (Собрание 
законодательства Российской Ф едерации,2 0 1 2 ,ст. 7219).

17. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 
«Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 5, ст. 377).

18. Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 г. № 584
«Об использовании федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2013, № 30, ст. 4108).

19. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236
«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 
услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 15, ст. 2084). Российской 
Федерации, 2012, № 48, ст. 6706).

20. Приказ М инистерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта
2014 г. № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из 
одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 
организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности» (опубликован на Официальном интернет-портале 
правовой информации http://vvvvw.pravo.gov.ru) .

21. Приказ М инистерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. №
458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования» (официальный интернет-портал 
правовой информации h11р ://vv•wvv.pravо.gоv.ru. 11 сентября 2020 г.).

http://vvvvw.pravo.gov.ru


Приложение № 8 к 
Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной

услуги «Прием заявлений о
зачислении в образовательные 
организации, реализующие 
программы общего образования»

Руководителю
И сполнительного комитета
От:  _______ ______________ __

Заявление об исправлении технической ошибки

Сообщ аю  об ош ибке, допущ енной при оказании муниципальной услуги 
(наименование услуги)

Записано:
П равильные 

с в ед ен и я :_________
П рошу исправить допущ енную  техническую  ош ибку и внести соответствую щ ие 

изменения в документ, являю щ ийся результатом муниципальной услуги.
П рилагаю  следую щ ие документы:
1.
2 .

3.
В случае принятия реш ения об отклонении заявления об исправлении технической 

ош ибки прош у направить такое реш ение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-m ail: _______________ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 

Н астоящ им подтверждаю : сведения, вклю ченные в заявление, относящ иеся к моей 
личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 
Д окументы (копии докум ентов), прилож енные к заявлению , соответствую т требованиям, 
установленны м законодательством  Российской Ф едерации, на момент представления 
заявления эти документы  действительны  и содержат достоверные сведения.

Д аю  свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 
муниципальной услуги по тел еф о н у :____________________________________.

О
(дата) (подпись) (Ф .И .О .)


